T.C

KARABUK iLI

IL GENEL MECLISI
Baskan ‘Hasan YILDIRIM Birlesim 1
Katip Uye :Mesut AYDIN Toplanti :2 (Olaganustii)
Katip Uye :Meluriet CETIN Karar Tarihi :12.05.2020
Ay /Yl :MAY1S/2020 Karar No 93
Kararin Ozeti: Plan ve Butce Komisyonu ile idari ve Hukuki isler Komisyonunca hazirlanan rapor
dogrultusunda; 5302 Sayili Il Ozel Idaresi Kanunun 4/b ve 10/k maddeleri geregince hazirlanan,
“Karabik 1l Ozel Idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Ydnetmelik ” taslaginin kabul edilmesine,

TOPLANTI:

Il Genel Meclisimiz 12 Mayis 2020 Sali giinii saat 14.00°da il Genel Meclisi Toplanti salonunda
Hasan YILDIRIM Baskanhi§inda 17 il Genel Meclis Uyesinin katilimi ile halka agik olarak topland.

KONU:

il Genel Meclisi tarafindan karara baglanmis ve halen yirirliikte bulunan “Karabiik il Ozel idaresi
Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Ydnetmelik’in” degisen mevzuat hukimleri ile gelisme ve ihtiyaclara
bagli olarak, idaremizce kdylerde kati atiklarin toplanmasi hizmetlerindeki artis ve ihtiyag, Hayvanlari
Koruma Kanunundaki degisiklikler gibi birtakim mevzuat degisiklikleri, séz konusu yonetmelik
lizerinde koklii diizenlemelerin yapilmasini gerektirdiginden, idaremiz tarafindan yeniden hazirlanan
“Karabik il Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik Taslagi”nin gorisilmesi ait
nazirlanan komisyon raporunun karara baglanmasi.

Konu hakkinda il Genel Meclisi Baskanlijina sunulan, Plan ve Biitce Komisyonu ile idari ve
Hukuki isler Komisyonu misterek raporu okunmus olup raporda; il Genel Meclisimizin 07.04.2020
tarih ve 83 sayili karariyla, 5302 Sayil il Ozel idaresi Kanunun 6/b ve 10/k maddeleri geregince
hazirlanan, “Karabiik 1l Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik” taslaginin
gorustlmesi hususu incelenmek (izere komisyonlarimiza havale edilmistir.

Komisyonlarimizca il Ozel idaresinde toplanilarak dosya incelemesi yapilmistir. Sunulmus olan
Taslak Yonetmelik komisyon Uyelerimizce incelenmistir. Yapilan incelemeler sonucunda;

T.C.
KARABUK IL OZEL IiDARESI TESKILAT VE GOREVLERiI HAKKINDA
YONETMELIK TASLAGI
BIRINCI KISIM
Amag, Gorev ve Teskilat
AMAC
Madde 1- (1) Bu Yoénetmeligin amaci, Karabuk il Ozel idaresinin; teskilat, gérev ve yetkileri, il
Ozel idare teskilati gorev dagilimi ve gorev tanimlari ile ilgili esaslar diizenlemektir.

KAPSAM

Madde 2- (1) Bu yonetmelik, Karabiik il Ozel idaresinin gorev ve yetkilerini, teskilat yapisini,
teskilati olusturan birimlerin gérev tanimlarini kapsar.

DAYANAK

Madde 3- (I)Bu Ydnetmelik, 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun 35.maddesi ve
10.maddesinin 1.fikrasinin (k) bendine dayanilarak ¢ikartilmistir.

TANIMLAR:

Madde 4-(I)Bu Yonetmelik uygulanmasinda;

a) Idare: Karabiik il Ozel idaresini. Karabik ili halkinin mahalli misterek nitelikteki ihtiyaclarini
karsilamak (izere kurulan ve karar organi secmenler tarafindan secilerek olusturulan, idarf ve mali
ozerklige sahip kamu tizel kisisini,

b) il Ozel idaresinin organlari: il Genel Meclisini, il Enclimenini ve Valiyi,

¢) Meclis: Karabiik il Genel Meclisini,

d) Vali: Karabik Valisini

e) il Enciimeni: Karabiik il Enciimenini

f) Genel Sekreter: Karabiik il Ozel idaresi Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreterlik: Bu Yonetmeligin 11.maddesinde belirtilen hizmet birimini,

h) Genel Sekreter Yardimcilari: Karabilk il Ozel idaresindeki Genel Sekreter Yardimcilarini

1) Birim: Bu Yonetmeligin 13.maddesinde sayilan birimleri,

i) Birim madard: Bu Yodnetmeligini3.maddesinde sayilan birimlerin en (st yoneticilerini
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T.C

KARABUK iLi
IL GENEL MECLISI
Baskan ‘Hasan YILDIRIM Birlesim 1
Katip Uye :Mesut AYDIN Toplanti :1 (Olaganuisti)
Katip Uye :Mehmet CETIN Karar Tarihi :07.04.2020
Ay /Yl :NISAN/2020 Karar No :83

Kararin Ozeti: Il Genel Meclisi tarafindan karara baglanmis ve halen yirirlikte bulunan “Karabiik
il Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik’in” degisen mevzuat hiikiimleri ile
gelisme ve ihtiyaclara bagli olarak yeniden diizenlenmesi ihtiyaci hasil olmustur. idaremizce
koylerde kati atiklarin toplanmasi hizmetlerindeki artis ve ihtiya¢, Hayvanlari Koruma Kanunundaki
degisiklikler gibi birtakim mevzuat degisiklikleri, s6z konusu yonetmelik Gzerinde kokli
diizenlemelerin yapilmasini gerektirdiginden, idaremiz tarafindan yeniden hazirlanan “Karabik il
Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik Taslagi”nin goriisilmesi hususunun il Ozel
Idaresi Kanununun 16. maddesi geregince idari ve Hukuki isler Komisyonu ile Plan ve Biitce
Komisyonu tarafindan detayli bir sekilde incelenmesine ve hazirlanacak raporun bir sonraki Meclis
toplantisinda karara baglanmak uizere il Genel Meclisine sunulmasina.

TOPLANTI: _
II' Genel Meclisimiz 07 Nisan 2020 Sali giinui saat 11:00°da Il Genel Meclisi Toplanti salonunda
Hasan YILDIRIM Baskanliginda 16 Il Genel Meclis Uyesinin katilimi ile halka agik olarak toplandi.

KONU:

Valilik Makaminca il Genel Meclisimize havale edilmis olan, il Ozel idaresi insan Kaynaklari
ve Egitim Midurluginin 01.04.2020 tarih ve 2540 sayil yazisinda; il Genel Meclisi tarafindan karara
baglanmis ve halen yirirlilkte bulunan “Karabik il Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda
Yonetmelik’in” degisen mevzuat hukumleri ile gelisme ve ihtiyaclara baglh olarak yeniden
diizenlenmesi ihtiyaci hasil olmustur. idaremizce koylerde kati atiklarin toplanmasi hizmetlerindeki
artis ve ihtiyag, Hayvanlari Koruma Kanunundaki degisiklikler gibi birtakim mevzuat degisiklikleri,
s0z konusu yonetmelik Uzerinde koklu duzenlemelerin yapilmasini gerektirmistir. Yonetmelik’in
degistirilmesi ya da yeniden hazirlanmasi i¢ Denetim Raporlarinda da yer almistir. idaremiz tarafindan
yeniden hazirlanan “Karabiik il Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik Taslagi”nin
gorusilmesine ait yazi ve ekleri okunarak miizakereye acildi.

KARAR:

Yapilan miizakereler sonucunda; 1l Ozel idaresi insan Kaynaklari ve Egitim Mudirlaginin
01.04.2020 tarih ve 2540 sayili yazisinda; il Genel Meclisi tarafindan karara baglanmis ve halen
yurirlilkte bulunan “Karabuk il Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Y®énetmelik’in” degisen
mevzuat hikimleri ile gelisme ve ihtiyaclara bagl olarak yeniden dizenlenmesi ihtiyaci hasil
olmustur. idaremizce kéylerde kati atiklarin toplanmasi hizmetlerindeki artis ve ihtiyag, Hayvanlari
Koruma Kanunundaki degisiklikler gibi birtakim mevzuat degisiklikleri, s6z konusu yo6netmelik
iizerinde koklii diizenlemelerin yapilmasini gerektirdiginden, idaremiz tarafindan yeniden hazirlanan
“Karabik 1l Ozel Idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik Taslagi”’nm goriisilmesi
hususunun il Ozel idaresi Kanununun 16. maddesi geregince idari ve Hukuki isler Komisyonu ile Plan
ve Bltce Komisyonu tarafindan detayli bir sekilde incelenmesine ve hazirlanacak raporun bir sonraki
Meclis toplantisinda karara baglanmak tizere il Genel Meclisine sunulmasina.

_ Geregi icin Karar drneginin, il Ozel idaresi insan Kaynaklari ve Egitim Midirliigine tevdiine
Il Genel Meclisimizin 07 Nisan 2020 Sali ginu yapilan olaganistl toplantisinda oy birligi ile karar
verildi.

~ Hasan YILDIRIM Mesut AYDIN Mehmet (_;ETiN
Il Genel Meclisi Baskani Katip Uye Katip Uye



PLAN VE BUTCE KOMISYONU ILE IDARI VE HUKUKI iISLER KOMiISYONU
MUSTEREK RAPORU

il Genel Meclisimizin 07.04.2020 tarih ve 83 sayili karariyla, 5302 Sayili il Ozel idaresi
Kanunun 6/b ve 10/k maddeleri geregince hazirlanan, “Karabiik il Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Yonetmelik” taslaginin gorisilmesi hususu incelenmek (izere komisyonlarimiza havale
edilmistir.

Komisyonlarimizca il Ozel idaresinde toplanilarak dosya incelemesi yapilmistir. Sunulmus olan
Taslak Yonetmelik komisyon Uyelerimizce incelenmistir. Yapilan incelemeler sonucunda;

T.C.
KARABUK iL OZEL IDARESI TESKILAT VE GOREVLERiI HAKKINDA
YONETMELIK TASLAGI
BIRINCI KISIM
Amag, Gorev ve Teskilat
AMAC
Madde 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci, Karabiik il Ozel idaresinin; teskilat, gorev ve yetkileri,
Il Ozel idare teskilati gérev dagihmi ve gorev tanimlart ile ilgili esaslari diizenlemektir.

KAPSAM

Madde 2- (1) Bu yonetmelik, Karabiik il Ozel idaresinin gorev ve yetkilerini, teskilat yapisini,
teskilat! olusturan birimlerin gérev tanimlarini kapsar.

DAYANAK

Madde 3- (I)Bu Yonetmelik, 5302 Sayil il Ozel idaresi Kanununun 35.maddesi ve
10.maddesinin 1.fikrasinin (k) bendine dayanilarak ¢ikartilmistir.

TANIMLAR:

Madde 4-(1)Bu Yonetmelik uygulanmasinda;

a) idare: Karabiik il Ozel idaresini. Karabik ili halkinin mahalli msterek nitelikteki ihtiyaclarini
karsilamak tizere kurulan ve karar organi segmenler tarafindan segilerek olusturulan, idarf ve mali
ozerklige sahip kamu tlzel kisisini,

b) il Ozel idaresinin organlari: il Genel Meclisini, il Enciimenini ve Valiyi,

¢) Meclis: Karabiik il Genel Meclisini,

d) Vali: Karabik Valisini

e) il Enciimeni: Karabuk il Enciimenini

f) Genel Sekreter: Karabilk il Ozel idaresi Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreterlik: Bu Yodnetmeligin 11.maddesinde belirtilen hizmet birimini,

h) Genel Sekreter Yardimcilari: Karabiik il Ozel idaresindeki Genel Sekreter Yardimcilarini

1) Birim: Bu Yo6netmeligin 13.maddesinde sayilan birimleri,

i) Birim mudird: Bu Yonetmeligini3.maddesinde sayilan birimlerin en Gst yoneticilerini

j) Yatinmci hizmet birimleri: Yatinm ve insaat Miidurliigi, Yol ve Ulasim Hizmetleri
Miidurliigi, Su ve Kanal Hizmetleri Miidurligi, Tarimsal Hizmetler Madiirltgi, imar ve Kentsel
lyilestirme Mudurliigu, Destek Hizmetleri Midirligu’ni

k) Biitce: Karabiik il Ozel idare Biitgesini ifade eder.

KARABUK iL OZEL iDARESININ GOREV ALANI

Madde 5- (1) Karabiik il Ozel idaresinin gérev alani il sinirlarini kapsar.

KARABUK iL OZEL IDARESININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

Madde 6- (I)Karabiik il Ozel idaresi mahalli miisterek nitelikte olmak sartiyla;
A-5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunu kapsamindaki gérevleri:

a) Genclik ve spor, saglik, tarim, sanayi ve ticaret; Belediye sinirlari il siniri olan Blyuksehir
Belediyeleri hari¢ ilin ¢evre duizeni plani, bayindirlik ve iskén, topragin korunmasi, erozyonun
Onlenmesi, kultlr, sanat, turizm, sosyal hizmet ve yardimlar, yoksullara mikro kredi verilmesi, ¢cocuk
yuvalari ve yetistirme yurtlari; ilk vc orta 6gretim kurumlarinin arsa temini, binalarinin yapim, bakim
ve onarimi ile diger ihtiyaclarinin karsilanmasina iliskin hizmetleri il sinirlari iginde,

b) imar, yol, su, kanalizasyon, kati atik, cevre, acil yardim ve kurtarma; orman kéylerinin
desteklenmesi, agaclandirma, park ve bahce tesisine iliskin hizmetleri belediye sinirlari disinda,
Yapmakla gorevli ve yetkilidir.
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c) Bakanliklar ve diger merkezi idare kuruluslari; yapim, bakim ve onarim igleri, devlet ve il
yollari, icme suyu, sulama suyu, kanalizasyon, enerji nakil hatti, saglik, egitim, kultdr, turizm, gevre,
imar, bayindirhk, iskan, genclik ve spor gibi hizmetlere iliskin yatirimlar ile bakanliklar ve diger
merkezi idare kuruluglarinin gorev alanina giren diger yatirnmlari, kendi bitcelerinde bu hizmetler icin
ayrilan ddenekleri il 6zel idarelerine aktarmak suretiyle gerceklestirebilir. Aktarma islemi ilgili
bakanin onayiyla yapilir ve bu 6denekler tahsis amaci disinda kullanilamaz. Is, il Ozel idaresinin tabi
olduju usul ve esaslara gore sonuclandirihr. il Ozel idareleri de biitce imkanlari 6lcisiinde bu
yatirimlara kendi butcesinden ddenek aktarabilir. Bu fikraya gore, bakanlklar ve diger merkezi idare
kuruluglari tarafindan aktarilacak odenekler ile gerceklestirilecek yatirimlar, birinci fikrada 6ngorulen
gorev alani sinirlamasina tabi olmaksizin bitun il sinirlari iginde yapilabilir. Bu fikra kapsaminda
belirli bir projenin gerceklestirilmesi amaciyla il 6zel idaresine aktarildigi halde, aktarildigi mali yili
takip eden yil sonuna kadar tahsis edildigi proje icin kullanilamayacagi anlasilan 6denekler, ilgili
Bakanin onay! ile bu fikra kapsaminda degerlendirilmek ve baska bir projede kullaniimak Uzere ayni
veya baska bir il 6zel idaresine veya ilgili mevzuati cercevesinde kullanilmak tzere Toplu Konut
Idaresine aktarilabilir.

d) Kamu kurum ve kuruluslarinin 5/1/1961 tarihli ve 237 sayili Tasit Kanunu kapsamindaki
araclarinin alimi, isletilmesi, bakim ve onarimi ile birolarinin ihtiyaglari; kamu konutlarinin yapim,
bakim, isletme ve onarimi ile emniyet hizmetlerinin gerektirdigi techizat alimiyla ilgili harcamalar il
Ozel idaresi bitgesinden karsilanabilir.

e) il cevre diizeni plani; valinin koordinasyonunda, biiyiiksehirlerde biyiksehir belediyeleri,
diger illerde il belediyesi ve il 6zel idaresi ile birlikte yapilir. il gevre diizeni plani belediye meclisi ile
Il Genel Meclisi tarafindan onaylanir.

(2)B- 3202 Sayili Koye Yonelik Hizmetler Hakkinda Kanun kapsamindaki gorevleri:

a) Devlet ve il yollari adi disinda kalan koyler ve bunlara bagli yerlesme birimlerinin, orman
yollarinin ve orman ici yollarin yol agini tespit etmek, bu yollari, kdprileri, sanat yapilarini, kdy ici
yollarini yapmak, mevcutlari gelistirmek, trafik glvenligi yonunden gerekli istikamet ve kilometre
levhalari ile diger isaretleri diizenlemek,

b) Kalkinma plan ve programlarinda yer alan ilke ve politikalara uygun bir sekilde, toprak ve su
kaynaklarinin verimli kullanilmasini, korunmasini, gelistirilmesini saglamak, ciftcilerin hizmetine
gotirmek Uzere gerekli arastirma, etlit, hizmet ve yatirnmlara ait program ve projeleri yapmak ve
yaptirmak, bunlardan tasvip edilenleri uygulamak ve uygulattirmak,

c) Baraj, havaalani, fabrika savunma ile ilgili tesislerin ve diger tesislerin insaati, tarih ve tabiat
kiymetlerinin korunmasi gibi amaglarla yapilacak kamulastirmalar ve 6zel kanunlarin uygulanmasi
sebebiyle yerlerini terk etmek zorunda kalanlardan gecim imkanlarini kismen veya tamamen
kaybedecek nufus ile gocmen ve gocebeleri ve bulundugu yerde gelistirilmesi mimkin olmayan
orman ici koyleri, kdy nifusunun cogunlugu tarafindan istenmesi halinde koylerin mahalle, kom,
mezra gibi daginik yerlesme yerlerini yeni bir yerlesme yerinde toplamak, tarim ici ve tarim disi
sahalarda iskan etmek,

d) Koy ve bagli yerlesim birimlerinin yol, su, elektrik, kanalizasyon tesislerinin insaati, bakimi,
onarimi, gelistirme ve isletme hizmetlerini diizenlemek (zere gerekli tedbirleri almak, bakim, onarim,
isletme ve gelistirme hizmetlerine ait esaslari tespit etmek ve yuritmek,

e) Koy ve bagl yerlesme birimlerine, askeri garnizonlara saglikli, yeterli icme suyu ve kullanma
suyu tesislerini yapmak, gelistirmek ve yapimina destek olmak, sondaj kuyulari agmak, bu maksatla
umuma ait sular ile kanunlarla kdye ve koyliye devir ve tahsis edilmis veya kdyiin veya kdylerin
eskiden beri intifasinda bulunmus olan sulari; kodylerin ve bagli yerlesme birimlerinin, askeri
garnizonlarin ihtiyacina gore tevzi etmek, kismen veya tamamen baska koye, koylere, bagli yerlesme
birimlerine, askeri garnizonlara tahsis etmek ve tahsis seklini degistirmek,

Sahipli veya koyun bedeli mukabili iktisap ettigi sularla diger gayrimenkulleri, 2492 sayili
Kamulastirma Kanunu geregince kamulastirmak veya gayrimenkul (izerinde irtifak hakki tesis etmek,

Su tesislerinin viicuda getirilmesine ve su yollarinin gegirilmesine lizumlu olan arazi, Devlet
hikim ve tasarrufu altinda veya koyun ve koylerin ve bagh yerlesme birimlerinin umumi yerleri
icinde bulunuyorsa o araziler hakkinda da bu fikra hikmu uygulanir.
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f) Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya 6zel mulkiyetinde bulunan yabani fistiklik, zeytinlik,
sakizlik, hamupluk ve makiliklerin alt yapi tesislerini imar, 1slah ve ihya etmek igin gerekli projeleri ve
programlari hazirlamak, hazirlatmak, tasvip edilenleri uygulamak ve uygulatmak.

g) Tarim alanlarinin gayesine uygun bir sekilde kullaniimasini saglamak, denetlemek ve bu konu
ile ilgili diger kuruluslarla isbirligi yapmak,

h) Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya 6zel mulkiyetinde bulunan tash, asitli, alkali veya
turbiyer topraklari ve kurutulmus sahalari tarima elverisli hale getirmek,

i) Devletce ikmal edilmis sulama tesislerinden alinan veya her ne suretle olursa olsun tarim
alanlarinda bulunan suyun tarimda kullaniimasi ile ilgili arazi tesviyesi, tarla basi kanallari, tarla ici
sulama ve drenaj tesisleri gibi tarim sulamasi hizmetlerini ve bu konularda gerekli diger isleri yapmak,

Ekonomik retime imkan vermeyecek derecede pargalanmis, dagilmis, sekilleri bozulmus tarim
arazilerinin teknik, ekonomik ve isletme imkanlari 6lcistinde toplulastinimasmi yapmak,

J) Yagislarin ve sel sularinin zararlarini énleyici ve depolayici tarim arazileri igin sulama suyu ve
hayvanlar icin icme suyu saglanmasina yonelik golet ve diger tesisleri yapmak ve yaptirmak,

Sulama suyu ihtiyaci saniyede 500 litreye kadar olan sularin tesislerini kurmak ve isletilmelerini
saglamak, ayni mahiyette evvelce yapilmis tesisleri ikmal, islah ve tevsi etmek ve isletilmelerini
saglamak, (Baraj ve elektrik istihsaline matuf regulatdr insasi bu hikmin disindadir. Saniyedeki
sarfiyati 500 litreden fazla olan sular Uzerinde yapilacak tesisler icin Devlet Su isleri Genel
Mudarliginun muvafakati gerekir.)

k) Toprak muhafaza, arazi islahi ve sulama gibi faaliyetlerde gerektiginde birlikler, ortakliklar,
doner sermayeli ve tuzelkisiligi haiz isletmeler kurmak veya doner sermayeli isletmelerini, bu islerle
mesgul birimleri, sirketlere veya isletmelere ortak etmek, bunlarla ilgili her trli anlasmalar yapmak,

I) Kicuk akarsular ile glnes, rizgar ve diger enerji kaynaklari ve tesislerinden faydalanilarak
koylerin elektriklendirilmesi icin tesisler yapmak, yaptirmak,

m) 1306 sayih Iskan Kanununa gore nakledilen veya toplulastirilacak koyler icin arsa
tefrik etmek, diger kasaba ve kdoylerin imar planlarini ve ihtiyag sahiplerine konut ve
tarimsal isletme tesisleri igin tip projeler hazirlamak, hazirlatmak ve kendi evini yapana yardim
metoduna dayali olarak gerekli kredileri vermek, koy ici altyapilari, sosyal tesisler ve istihdam
yaratacak ekonomik tesisleri yapmak ve yaptirmak, yillik harcama planlari yaparak Ozel iskan Fonunu
kullanmak ve bu fondan yapilan kaynak tahsisleri ile yatirimlari gerceklestirmek,

n) Deprem ihtimalinin en fazla oldugu aktif deprem kusaklarinda bulunan kéylerdeki nifusun
konut ve tarimsal tesislerini depreme dayanikli hale getirmek maksadiyla kredi vermek,

0) Serbest gocmen islerini yiritmek, 6zel kanunlar geregince iskanli gé¢cmen kabul etmek,

p) Kiraya verilecek hazine arazisi genisligini, kira bedelini ve kiralayacak olan topraksiz veya
yeterli topragi olmayan ciftcileri tespit etmek ve Devletin hilkim ve tasarrufu altindaki arazinin tespit,
tayin ve her tarli o6lct islerini yapmak ve Hazine adina tescil islemlerini yaptirmak ve evvelce
dagitilan arazilerde tashih, islah ve istirdat islemlerini yapmak, mera, yaylak ve kislaklarin tespit,
tahdit ve tahsisini yapmak, ayrica luzumlu hallerde bunlardan ihtiya¢ fazlalarinin tespiti ile Hazine
adina tescilini saglamak,

r Hizmet icin luzumlu her tirl0 harita, istiksaf, arastirma, etlt proje, rasat, istatistik, envanter,
birim fiyat ve analiz gibi isleri yapmak, yaptirmak,

s) Hizmet ve tesislerin yapilmasi, gelistirilmesi, onarim, bakim ve emniyetle isletilmesi igin
gerekli tesis, atolye, bakimevi, laboratuar, arastirma ve verici telsiz istasyonu, idari ve sosyal diger
tesislerin plan ve projelerini ve insaatini yapmak, yaptirmak, onarmak, isletmek, kiralamak ve
bakimlarini saglamak, tesislerin kullanilmasina emniyet ve korunmasina esas olan kaideleri tespit
etmek, yiritmek ve kontrol etmek,

t) Her tarli alet - edevat, tasit ve makineler ile donatimlarini, bunlarin isletilmesi, tamiri icin
gerekli bitin malzemeyi vasiflariyla belirlemek, saglamak, icabinda imal etmek ve ettirmek, arazi
dahil bina ve tasinmaz mallari gegici olarak kullanmak, kamulastirmak ve satin almak,

u) icme suyu tahlilleri ile toprak ve tim deneylerini yapmak, yaptirmak,

v) Toprak etudii ve her tlrli toprak analizleri, siniflandirmalari ve toprak harita raporlarini
yapmak, yaptirmak,

y) Evvelce dagitilan topraklarin dagitim tarihindeki mer’i mevzuat hikumlerine uygun olarak
isletilmeyenlerinin geri alinmasi ile ilgili islemleri ydritmek,
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z) Yerlesme birimlerinde cevre saghgi hizmet ve diizenlemelerini gerceklestirmek.
HIZMETLERIN YERINE GETIRILMESINDE ILKE VE ESASLAR
Madde 7- (1) Hizmetlerin yerine getirilmesinde 6ncelik sirasi, il Ozel idaresinin mali durumu,
hizmetin ivediligi ve verildigi yerin gelismislik diizeyi dikkate alinarak belirlenir.

(2) il Ozel idaresi hizmetleri, vatandaslara en yakin yerlerde ve en uygun yontemlerle sunulur.
Hizmet sunumunda engelli, yasli, diskiin ve dar gelirlilerin durumuna uygun yontemler uygulanir.

(3) Hizmetlerin diger mahalli idareler ve kamu kuruluslari arasinda butinlik ve uyum icinde
yurattlmesine 6zen gosterilir.

KARABUK iL OZEL IDARESININ YETKILERI VE IMTIYAZLARI:

Madde 8- (1) il Ozel idaresinin yetkileri ve imtiyazlari sunlardir:

a) Kanunlarla verilen gdrev ve hizmetleri yerine getirebilmek icin her tirli faaliyette bulunmak,
gercek ve tlzel kisilerin faaliyetleri icin kanunlarda belirtilen izin ve ruhsatlari vermek ve denetlemek.

b) Kanunlarin il 6zel idaresine verdigi yetki cercevesinde yonetmelik ¢ikarmak, emir vermek,
yasak koymak ve uygulamak, kanunlarda belirtilen cezalari vermek.

¢) Hizmetlerin ylrGtulmesi amaciyla, tasinir ve tasinmaz mallari almak, satmak, kiralamak veya
kiraya vermek, takas etmek, bunlar Gzerinde sinirli ayni hak tesis etmek.

d) Bor¢c almak ve bagis kabul etmek, e) Vergi, resim ve harclar disinda kalan ve miktari
yirmibesmilyar Turk Lirasina kadar olan dava konusu uyusmazliklarin anlasmayla tasfiyesine karar
vermek.

f) Ozel kanunlari geregince il 6zel idaresine ait vergi, resim ve harglarin tarh, tahakkuk ve
tahsilini yapmak.

g) Belediye sinirlari disindaki gayri sihhi miesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence
yerlerine ruhsat vermek ve denetlemek. Ancak, sivil hava ulasimina acik havaalanlari blinyesinde yer
alan tim tesislere isyeri agma ve calisma ruhsati dahil her tirli ruhsat, Sivil Havacilik Genel
Madurluga tarafindan verilir.

h) Belediye sinirlari disinda, yapi ruhsati veya yapi kullanma izni hangi idare tarafindan verilmis
olursa olsun, hizmete sunulacak olan asansorlerin tescilini yapmak, ilgili teknik mevzuat ¢ercevesinde
yillik periyodik kontrollerini yapmak ya da yetkilendirilmis muayene kuruluslari araciligiyla
yaptirmak, gerekli hallerde asansorleri hizmet disi birakmak. Bu bent uyarinca asansorlerin yillik
periyodik kontrollni yapabilecek il 6zel idareleri ile yetkilendirilmis muayene kuruluslarinin sahip
olmasi gereken kosullar, yillik periyodik kontrol esaslari ile yillik periyodik kontrol Gcretleri Vilayetler
Hizmet Birligi, Turk Mihendis ve Mimar Odalari Birligi ve Turk Standartlari Enstittist temsilcilerinin
de yer alacagl bir komisyon tarafindan belirlenir. Konuya iliskin diizenlemeler, komisyon kararlari
dogrultusunda Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi tarafindan yapilir.

il Ozel idaresi, hizmetleri ile ilgili olarak, halkin gériis ve dustincelerini belirlemek amaciyla
kamuoyu yoklamasi ve arastirmasi yapabilir. il Ozel idaresinin mallarina karsi suc isleyenler Devlet
malina karsi sug islemis sayilir.

TESKILAT :

Madde 9-(1) Karabiik il Ozel idaresi merkez teskilati ve bes ilce teskilatindan meydana gelir.

MERKEZ TESKILATI

Madde 10-(l)Karabiik il Ozel idaresi merkez teskilati; hizmet birimleri ile danisma ve denetim
birimlerinden mutesekkildir.

GENEL SEKRETER

Madde 11- (1) Genel Sekreter, il Ozel idaresi hizmetlerini Vali adina ve onun emirleri yoniinde,
mevzuat hikiimlerine, il Genel Meclisi ve il Encimeni kararlarina, il Ozel idaresinin amag ve
politikalarina, stratejik plan ve yillik calisma programina gére diizenler ve yiritiir. Bu amacla il Ozel
Idaresi kuruluslarina gereken emirleri verir ve bunlarin uygulanmasini gozetir ve saglar.

(2) Genel Sekreterlik hizmet biriminin en (st yoneticisidir.

(3) Genel Sekreter yukarida belirtilen hizmetlerin yirdtilmesinden Valiye karsi sorumludur.

GENEL SEKRETER YARDIMCILARI

Madde 12 -(1) Genel Sekreter Yardimcisi: Genel Sekreterlik hizmetlerini Genel Sekreter adina
vc onun yapacagl is bolumi ve yetki devri ile direktif ve emirleri yoniinde ve mevzuat hilkiimlerine
uygun olarak duizenler ve yurutir. Bu amacla Genel Sekreterligin bitin birim ve kuruluslarina gereken
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emirleri verir ve bunlarin uygulanmasini temin, takip ve kontrol eder. Genel Sekreter Yardimcilarina
gorev ve yetki devri ile harcama yetkililiginin devri, Genel Sekreter Oluru ile yapilir.

HIZMET BIRIMLERI:

Madde 13—£1) idarenin hizmet birimleri sunlardir.

a) Genel Sekreterlik

b) Emlak ve istimlak Midrliigu

c) imar ve Kentsel iyilestirme Mudurligii
d) Yatirim ve insaat Mudurligi

e) Mali Hizmetler MudarlGgu

f) insan Kaynaklari ve Egitim Midurliigi
g) Destek Hizmetleri Mudurlugu

h) Enciimen Mudurlugu

1)Su ve Kanal Hizmetleri MudarlGgu

i) Yol ve Ulasim Hizmetleri Mudurlugu
j) Tarimsal Hizmetler MaddrlGgu
(2)Danisma ve denetim birimleri sunlardir.
a) Hukuk musavirligi,

b) ic Denetci,

GENEL SEKRETERLIK

Madde 14—1) Genel Sekreterlik biriminin gorevleri sunlardir:

a) il Ozel idaresi hizmetlerini vali adina ve onun emirleri yéniinde, mevzuat hilkimlerine, il
Genel Meclisi ve il Enciimeni kararlarina, il Ozel idaresinin amag¢ ve politikalarina, stratejik plan ve
yillik galisma programina gore diizenlemek ve yiritmek,

b) I Ozel idaresi kuruluslarina gereken emir ve talimatlar vermek ve bunlarin uygulanmasini
gOzetmek,

c) il Ozel idaresi Biitcesinden Genel Sekreterlik Harcama Birimine verilen 6denekler ile il Ozel
idare Biitgesi ile iliskilendirilen yatirimci kurum ve kuruluslarla ilgili is ve islemleri yapmak,

d) Birimine ayrilan 6denekle ilgili mevzuatinda belirtilen ilke ve esaslari uygulanmak,

e) Vali tarafindan verilecek benzeri gorevleri yapmak.

EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU
Madde 15)(1) Emlak ve istimlak Miidurliigiinin gorevleri sunlardir:

a) il Ozel idaresinin miilkiyetinde bulunan gayrimenkullerin envanterinin gikarilmasi ve sicil
kayrtlarinin tutulmasi is ve islemleri yapmak,
b) Il Ozel Idaresinin gorev alani icinde olan tarihi binalarin tahsis islemlerinin yiritulerek

turizme kazandiriimasini saglamak.

c) Gayrimenkullerin tapularinin alinmasi, beyannamelerinin verilmesi is ve islemleri,

d) imar planlarinda okul alaninda kalan ve milkiyeti Kamu Kurum ve Kuruluslari adina kayitli
olan (Belediyeler, Maliye Hazinesi) tasinmazlarin Ozel idare adina tahsis ve devirleri ile ilgili is ve
islemleri yapmak,

e) Miilkiyeti Ozel idare adina kayith tasinmazlarin tevhit, ifraz ve yola terk edilmesi ile ilgili is
ve islemleri yapmak,
f) Il Ozel Idaresinin gorev alanina giren hizmetler ile ilgili tasinmaz alimina, satimina, trampa

edilmesine, tahsisine, tahsis seklinin degistirilmesine veya tahsisli bir tasinmazin akar haline
getirilmesine dair yetkili organlardan karar alinmasi icin gerekli is ve islemleri yapmak,

9) Tasinmazlar Gzerinde isgalci olup, isgalden vazgecmeyenlere yonelik ecri misil, meni
mudahale ve kal davasi acilmasi hususunda gerekli girisimlerde bulunulmasi icin gerekli is ve
islemlerini yiritmek,

h) Kiralamalar ve gayrimenkuller ile ilgili ortaya cikabilecek hukuki konularin ilgili birimlere
intikali ile ilgili is ve islemleri yurutmek, (Hukuk Musavirligi ile Koordineli olarak)

il Ozel idare miilkiyetindeki tasinmazlar ile ilgili diger her turlii idari is ve islemleri yapmak,

) imar planinda kamu yararina ayrilan ve Ozel idare gorev alanina giren 6zel ve tiizel kisilere ait
tasinmazlarin kamulastiriimasi icin gerekli goriisme, yazisma ve anlasmalarin yapilmasi veya yargiya
intikali icin gerekli olan is ve islemleri yiritmek,

) Miilkiyeti il Ozel idaresine ait olup, 6zel ve tiizel Kisilerin isgalinde bulunan tasinmazlarin
isgalden arindirilmasi ile isgalcilere ecri misil uygulanmasi is ve islemlerini yurutmek,
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k) imar planlarinda okul veya kamu hizmetleri alaninda kalmayan 6zel ve tiizel Kisilere ait
tasinmazlarin, kamu hizmetinde kullanilmak Gzere kamulastiriimasi icin alinacak kamu yarari karari
ile ilgili is ve islemler ile kamulastirma islemlerinin yapilmasini saglamak,

) Kamulastiriimasi istenen tasinmaz tzerinde “tarihi eser” kaydi olmasi halinde Kultir ve Tabiat
Varhklarini Koruma Kurulundan izin alinmasini miteakip, Kultir Bakanhgindan kamulastirma yetkisi
alinmasini saglamak,

m) il Ozel idaresinin gorev alanina giren hizmetlerin yapilmasi igin tasinmaz mallar (izerinde
irtifak hakki kurulmasini saglamak,
n) Kamu kurum ve kuruluslarina ait tasinmaz mallarin ihtiya¢ halinde Kamulastirma Kanununur

30. maddesi geregince satin alinmasini saglamak,
0) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak
6)Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.
(2) Ruhsat- Denetim Hizmetleri kapsamindaki gorevleri
a) Gayri sthhi Muesseseler icin ruhsat is ve islemlerini yapmak,
b) Umuma acik istirahat ve eglence yerleri icin ruhsat is ve islemlerini yapmak,
c) Sihhi miesseseler igin ruhsat is ve islemlerini yapmak,

d) Ruhsata aykiri faaliyet gosteren isyerlerine mevzuat hikimlerine gore verilecek cezalar
belirlemek, ceza ile ilgili islemleri yapmak,
e) Ruhsatsiz mevzuata aykiri faaliyet gosteren veya ruhsata aykiri faaliyette bulunan isyerlerine

karsi mevzuatta belirtilen islemleri yapmak,

f) Ickili yer bolgesi tespiti yapilan bélgelere ilave veya kiiciiltmeyle ilgili calismalari yapmak.

9) EPDK ve Maden isleri Genel Mudiirligi ile gerekli yazismalarin yapilmasi ve takibini
yapmak,

h) Gida sicili icin miracaatlari almak ve ilgili is ve islemleri yapmak,

I)Maden Kanunu I(a)grubu madenler icin (Kum cakil ve Stabilize): Kamu arazilerinde ihale
islemlerinden sonra ruhsat verme, tapulu arazilerde ihale edilmeden ruhsat vermek. Resmi Kurumlara
izin verme islemlerini yapmak,

1) Dogal mineralli kaynaklar ve jeotermal sularin ruhsatlandiriimasi ile ilgili is ve islemleri
yuritmek

J) Arazi tahrir kayitlarini ilgili sahis veya mahkemelere bildirmek,

k) Alabalik Uretim tesislerinden, kullanacaklari suyun kiralamalarini yapmak,

) Idaremize ait tasinmaz mallarin 2886 Sayili Devlet ihale Kanununa gére satisini
gerceklestirmek,

m) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

n) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(3) Tasinmaz Mal Kiralarinin, isletme Hakki Kira Bedellerinin ve Emlak ve istimlak
Mudurligu’nce 2886 Sayill Kanun uyarinca sozlesmeye baglanan diger gelirlerin tahakkuk ve
takibi ile 2886 Sayili Kanun uyarinca sozlesmelerin kontroli ve denetimi kapsamindaki
gorevleri:

a) Tasinmaz Mal Kiralarinin, isletme Hakki Kira Bedellerinin ve Birimce 2886 Sayili Kanun
uyarinca sozlesmeye baglanan diger gelirlerinden yili icinde tahakkuk edenlerine dair tahakkuk
bordrolarini Mali Hizmetler Mudurligu Muhasebe Biirosuna géndermek.

b) il Ozel idaresine ait olup, Emlak ve istimlak Mudirlugi tarafindan ihale edilerek Mali
Hizmetler Mudurliigiine goénderilen isyerlerinin kiralarini, mukavelesinde ve il Enciimen Kkararinda
belirtilen sireler icerisinde tahakkuk islemini yaparak Mali Hizmetler Mudurlugi, Muhasebe
Birosuna géndermek ve tahsil edilip-edilmedigini takip etmek, bununla ilgili defter tutmak ve kayit
islemlerini yiritmek,

c) il Ozel idaresine ait olup, cesitli yerlerde bulunan ve Emlak istimlak Mudiirliiiince tahsisi
yapilan lojmanlarin kira bedellerinin zamaninda tahakkuk islemlerini yapmak, tahsilinin yapilip-
yapilmadigini kontrol etmek ve diizenli olarak defterini tutmak.

d) il Ozel idaresine ait olup, resmi kuruluslar ile sahis ve sirketlere kiraya verilmis bulunan
mulklerin kira bedellerinin zamaninda 6denebilmesi amaciyla mistecirlere yapilacak tebligatin noter
kanaliyla yerine getirilmesini saglamak,
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e) il Ozel idaresine ait isyerlerinden, isletmelerden alinmasi gerekli kira bedellerini zamaninda
yatirmayan mustecirlerin kiralarinin icraen tahsili icin hukuk burosuna ve Mali Hizmetler Mudurlugu-
icra Islemleri Birosuna bildirmek ve takibini saglamak,

f) Kira streleri dolacak isyerleri ile isletmelerin kira stirelerinin uzatilip uzatiimayacagi hakkinda
mistecirlere tebligat cekerek dilekcelerini almak ve en az iki ay onceden teklifleri il Enciimenine
intikal ettirerek, alinacak karar dogrultusunda islem yapilmasini saglamak.

g) Mukavelesini yenilemeyen ve idareye isyerini teslim etmek isteyen mustecirlerin igyerlerinin
dizenli bir sekilde teslim alinmasi icin gerekli islemleri yapmak,

g) Mustecirlerle ilgili olup, kira sdzlesmesinde yer alan konulardan dogacak ihtilafin halli igin
bilumum yazismalari saglamak.

h) Bir sozlesme, protokol ile belirlenmis il Ozel idaresi gelirinin tahakkukunu yaparak,
tahakkuka ait tahakkuk fislerini Mali Hizmetler Mudirligu- Muhasebe Birosuna géndermek,

i) 2886 Sayili Devlet ihale Kanunun hikiimlerine gore yapilmis sozlesmelerin, sézlesme
hilkiimlerine, il Genel Meclisi ve il Enciimeni kararlarina uygun olarak yiritiilmesini saglamak, bu
kapsamda gerekli denetimleri yapmak, gorilen aksaklik ve sozlesmeye aykiri eylemleri Ust yoneticiye
ve Genel Sekreter’e rapor etmek,

1) 2886 Sayili Kanun kapsaminda yapilacak kiraya verme ve satislara dair, gerekli ihale
doklimanlarini, sartname ve sozlesme tasarilarini, Hukuk Musavirligi ve Mali Hizmetler Mdarligi’ne
danisarak, koordineli olarak hazirlamak, bu islere dair dosyalama ve sekretarya ve yazisma islerini
ylritmek,

j) Amirlerinin ve mevzuatin verdigi benzer nitelikte diger is ve islemleri yapmak

k) Biro vyetkilileri, bagh bulundugu birim tarafindan verilecek talimatlar dahilinde blronun
islemlerinden ve yonetiminden sorumludur.

IMAR VE KENTSEL IYILESTIRME MUDURLUGU

Madde 16)(1) imar ve Kentsel lyilestirme Miidurliginin gorevleri sunlardir.

a) 1 Cevre diizeni plani yapmak ve yaptirmak,

b) Belediye mucavir alan sinirlari disindaki alanlarin imar planlarini ve her 6lcekte imar plani
tadilatlarini yapmak, yaptirmak,

c) Belediye micavir alan sinirlari disinda ve koy yerlesik alanlarindaki yapi ve tesislere iliskin
imar plan onama surecini tamamlamak ve buna bagli yapilarin insaat ruhsatlarini, yapi kullanma izin
belgelerini diizenlemek,

¢)Kacak yapilasmanin énlenmesine esas eylem planlarini hazirlamak,

d) Koyler icin tip konut projeleri tretmek, gelistirmek, uygulanmasini tesvik etmek,

e) imar ve insaat ruhsati denetimlerini yerinde ve zamaninda yapmak,

f) Belediye miucavir alan sinirlari disindaki iskan hizmetlerine ait her tirli is ve islemleri
yurutmek,

g) KUDEB Kiiltirel Degerleri Koruma, Uygulama ve Denetleme Projesi kapsaminda; KUDEB
sekretaryasini  olusturmak, Kkdaltirel mirasin korunarak, gelecek nesillere aktarilmasini saglamak
amaciyla arastirma ve incelemelerde bulunmak ve buna ait tim is, eylem ve islemleri yiriitmek,

g) Birim ihale ve harcamalarinin yapilmasina ait is ve islemleri yapmak,

h) Birimine ait istatistik ve envanter calismalarini yaparak, kayitlarini tutmak,

1) Birim arsivini olusturmak, birim personelinin egitim ¢alismalarini yuritmek.

i) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

j) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(2) Asansorlerin tescili ve periyodik kontrollerine dair gorevleri:

a) Belediye sinirlari disinda, yapi ruhsati veya yapi kullanma izni hangi idare tarafindan verilmis
olursa olsun, hizmete sunulacak olan asansorlerin tescilini yapmak, ilgili teknik mevzuat cercevesinde
yillik periyodik kontrollerini yapmak ya da yetkilendirilmis muayene kuruluslari aracihgiyla
yaptirmak, gerekli hallerde asansorleri hizmet disi birakmak,

(3) Kacgak yapilar, imara aykiri yapilarla micadele metruk yapilar ve bunlarin yikilmasina
dair gorevleri:

a) Kacgak ve imara aykiri yapilar ile metruk binalarin yikilmasina dair islemleri, ilgili mevzuat
hikiimleri dogrultusunda yiiriitir. ilgili mevzuata uygun olarak ve gerekli tedbirleri alarak yikilmasini
saglar. Yikilma islemini, Yol ve Ulasim Mudurligu araglari ve is makineleri ile gerceklestirebilecegi
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gibi, 4734 ve 4735 sayili kanunlara gore; Yol ve Ulasim Mudirltgu ile Destek Hizmetleri Mudirltgu
koordinasyonunda ihale ederek de yikma islemi gergeklestirebilir.

b) Gecekondulasmanin ve kagak yapilasmanin dnlenmesi konularini takip eder, konuyla ilgili
arastirmalar ve denetimler yapar, sonugclarini rapor halinde Ust yoneticiye ve Genel Sekreter’e sunar.

YATIRIM VE INSAAT MUDURLUGU

Madde 17- Yatirim ve insaat Mudurliginin gorevleri sunlardir.

a) Stratejik ve Kalkinma planlarina uyumlu olarak, il Ozel idaresinin yatirim planlarini
yapmak, yaptirmak,

b) Denetimi verilen yapim islerinin fen ve sanat kurallarina uygun olarak yapilip yapiimadiginin
denetimini yapmak,

¢) Hukuk Musavirligi ve Mali Hizmetler Mudurligli ile koordineli olarak sartnamelerini
hazirlamak ve s6zlesmelerini yaparak, uygulamasini takip etmek,

¢)il Ozel idaresi insaatlarinin kontrollik hizmetlerini yapmak, yaptirmak,

d) Birim fiyatlari, esik degerler, ihale limitleri, sartname ve sozlesme tasarilarinin takibini
yapmak ve glincellestirmek,

e) Odenegi Bakanliklar ve diger merkezi idare kurum ve kuruluslarindan gonderilmek suretiyle,
il Ozel idaresine aktarilan ve ihalesi il Ozel idaresince gerceklestirilecek olan islerin yani sira, il Ozel
Idaresinin tiim insaat ve yatirimlarina iliskin, etiit, proje hazirlama, yapi denetim vb. isleri ilgili &zel
idare birimi, kurum ve kuruluslarla koordineli olarak yiritmek,

f) 4734 sayill Kamu ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu ve bunlara
dayanilarak ¢ikartilan yonetmeliklerde yapilan degisikliklerin takibini yapmak,

0) 4734 Sayih Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayill Kamu ihaleleri Sozlesmeleri Kanunu ve
yonetmelikleri hakkinda ihale komisyonu Uyelerine yeterli egitimi vermek, verdirmek, kurulacak olan
ihale komisyonlarina teknik Uye veya isin uzmani tye gorevlendirmek,

h) Birim fiyati tanzimleri, gecici ve kesin kabuller, kesin hesap ve hak edisleri diizenlemek,

i) ihale is ve islemlerini diger birim, kurum ve kuruluslarla koordineli olarak yiiritmek,

j) Birim ihale ve harcamalarinin yapiimasina ait is ve islemleri yapmak,

K) Birim arsivini olusturmak, birim personelinin egitim calismalarini yuritmek,

I) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

MALI HIZMETLER MUDURLUGU

Madde 18-(I)Asagida saydan gdrevler, mali hizmetler mudarlugu tarafindan yaratalar:

a) idarenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve
sonuclarinin konsolide edilmesi ¢calismalarini yuriutmek.

bjizleyen iki yilin butce tahminlerini de iceren idare bltgesini, stratejik plan ve yillik performans
programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek.

C) Mevzuati uyarinca belirlenecek biitge ilke ve esaslari ¢ergevesinde, ayrintili harcama programi
hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere gdnderilmesini
saglamak.

d) Bltce kayitlarini tutmak, biitce uygulama sonuclarina iliskin verileri toplamak, degerlendirmek

ve bitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

e) llgili mevzuati cercevesinde idare gelirlerinin tahakkuk kayitlarini yapmak, gelir ve
alacaklarinin takip ve tahsil islemlerini, muhasebelestirilmesini yapmak,

f) Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak idarenin
faaliyet raporunu hazirlamak.

9) Emlak ve istimlak Mudirliiu tarafindan hazirlanan, idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda
bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin icmal cetvellerinin muhasebe kayitlarini tutmak,
h) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda Ust yoneticiye ve harcama

yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.
1)On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek.
i) Mali konularda Ust yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
J) Nakdi bagislarin kabuli ile tim is ve islemleri yapmak,
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c)Gelirlerin zamaninda tahakkuku ve gelir ve alacaklarin slresinde takip ve tahsilinin
saglanmasinin,

d) Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda gonderilmesinden,

e) On mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde yurutiilmesinden,

) Birim tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, butge, kesin hesap, mali tablolar, faaliyet
raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili idarelere
gonderilmesinden,

g) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamaktan,

h) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmaktan, sorumludur.

(4)Muhasebe Yetkilisinin gorev ve yetkileri sunlardir:

a) Gelirleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil edilenleri
ilgililerine iade etmek.

b) Giderleri ve borclari hak sahiplerine ddemek.

C) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek
veya gondermek.

d) Mali islemlere iligskin kayitlari usultine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali rapor
ve tablolari her tirli midahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.

e) Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanhga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama yetkilisi ile
ust yoneticisine ve yetkili kilinmis diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen slrelerde
dizenli olarak vermek.

f) Vezne ve ambarlarin kontroliind ilgili mevzuatinda 6ngorilen stirelerde yapmak.

9) Muhasebe hizmetlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen surelerle
muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.
h) Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ng6rilen

zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim yoneticisinden
kontrol edilmesini istemek.

1)Hesabini kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi devralmak.

1) Muhasebe birimini yonetmek.

j) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

K) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(5) Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi gorev, yetki ve sorumlulugu sunlardir.

a) Yukarida sayilan, muhasebe yetkilisinin gorevlerinden yetkisine verilen isleri Kanun ve
Mevzuat cercevesinde yerine getirmek Gunlik, Aylik ve Yillik yapilan islerin tetkiki ve kontroliint ve
uygunlugunu saglamak, yapilan édemelerin kontroliini yapmak, Miudurlikler arasi yazismalar ile
kurumlar arasi yazismalari hazirlamak.

b) Muhasebe yetkilisinin izin, dis gorev veya mazeret gibi nedenlerle goérevde bulunmadigi
zamanlarda, Muhasebe Yetkilisinin gorevlerini yurutmek,

c) Muhasebe Yetkilisinin devretmeyi uygun gordigu yetkileri kullanmak,

d) Mudurin ve muhasebe yetkilisinin gorev bolimiinde kendisine tevdi ettigi isleri yuritmek,

e) Muhasebe burosunun islemlerini yurutmek, sonuglandirilmasinda muhasebe yetkilisine
yardimci olmak,
f) Gorev bolumi ile kendisine baglanan seflik ve memurlarin ¢alismalarini denetlemek, mesai

ve disiplin islerinin takibini yapmak.

g) Gelen ve giden evraki inceleyip imzalamak.

h) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

1)Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(6)Gider tahakkuk sefligi gorev, yetki ve sorumlulugu sunlardir.

a) Mali Hizmetler Mudirliigu ve idare Muhasebe Yetkilisine bagl olarak gorev yapar.

b) Bagl oldugu harcama biriminin veyahut kendi uhdesine gorev olarak verilen harcama birimi
veyahut harcama birimlerinin harcamalarinin tahakkuk ettirilmesi, 6deme emrine baglanmasi,
Odeneklerinin takibi islemlerini, ilgili kanunlarda dngorilen zamaninda ve eksiksiz olarak yapmak,
tahakkuk eden harcamalara dair, Odeme Emri Belgesi ve eklerini Mali Hizmetler Mudirligi
Muhasebe, Kesin Hesap ve Raporlama Birosuna géndermek,
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K) 2863 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunun 12.maddesine gére Belediyelerce il Ozel
idare hesabina aktarilan katki paylarinin takip ve kontroliinii yapmak, sekretarya gorevini
Ustlenmek,

) idarenin Kesin Hesap, Yonetim Doénemi Hesabi, Tasinir Mal Kesin Hesabi, Tasinir icmal
Kesin Hesabini cikartarak denetime hazir hale getirmek, mali rapor ve istatistikler ile mali
tablolar hazirlamak, Ust yoneticiye ve genel sekretere sunmak, mizan, mali rapor ve istatistikler
ile mali tablolari, Maliye Bakanligina géndermek (Kamu Bilgi Sistem girisleri-KBS)

m) Muhtag asker aileleri ile birimine verilen 6deneklerle is ve islemleri mevzuatina uygun olarak
yurutmek,

n) Odeme emri belgeleri icin, biitce tertibinde Gdenek olup olmadiginin kontrol edilmesini
saglamak,

0) Mali hizmetler yontinden, muhasebe yetkilisi ile koordineli olarak genel sekreter adina ilge

0Ozel idare mudurltklerini denetlemek,
0)Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak
p) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.
(2) Mali Hizmetler Mudurlagunin danisma, koordinasyon ve 6n mali kontrol gorevleri:

a) Stratejik planin hazirlanmasi, glincellenmesi ve yenilenmesi calismalarinda koordinasyon
gorevini yuriutmek.

b) Performans programinin hazirlanmasi ve degistirilmesi calismalarinda koordinasyon gorevini
yuritmek.

C) Bltce islemlerini, harcama birimleriyle koordinasyon saglayarak gerceklestirmek, kayitlarini

tutmak ve izlemek.(Bltce kayit ve islemleri, Mali Hizmetler Muduri’nin veya yetki verdigi personelin
onayiyla gerceklestirilir ve idarenin tim harcama birimlerine agik tutulur.)

d) Idarenin, gelir ve alacaklarinin tahakkuk, takip ve tahsil islemlerini muhasebelestirmek,
tahakkuk, takip ve tahsilini saglamak,

e) On mali kontrol gorevini yapmak.(On mali kontrol siireci mali karar ve islemlerin
hazirlanmasi, yiklenmeye girisilmesi, is ve islemlerin gerceklestirilmesi ve belgelendirilmesinden
olusur.)

f) Emlak ve Istimlak Mudirligi, Destek Hizmetleri Mudirlugi, Yol ve Ulasim Hizmetleri
Midurligu, Su ve Kanal Hizmetleri Midurligu, Hamzalar Ek Bina idari isler Biirosu tarafindan
hazirlanan, Idarenin milkiyetinde veya idareye tahsisli olan ya da idarenin kullaniminda bulunan
tasinir ve tasinmazlari ile bunlara iliskin islemlerin muhasebe kaydini tutmak, bu kayitlari konsolide
ederek idarenin tasinir ve tasinmaz kayitlarim olusturulmasini, mal yonetim donemine iliskin icmal
cetvellerinin hazirlanmasini saglamak,

g) idarenin muhasebe hizmetlerini yiritmek,

h) Bitce uygulama sonuglarina iliskin her turli rapor, cetvel ve belgeleri hazirlamak,

)idare faaliyet raporu hazirlamak,

i) Harcama birimlerine mali konularda danismanlik hizmeti sunmak.Bu amacla mali yénetim ve
kontrol ile denetim konularinda gerekli bilgi ve dokiimantasyonu, yetki ve gorevleri cercevesinde,
olusturur ve izler.

j) Harcama birimlerini, mali mevzuatta meydana gelen degisiklikler konusunda bilgilendirmek,

K) Mali konulardaki duzenleme ve Kkararlarin uygulanmasi konusunda, gerektiginde ilgili
kurumun gorGst de alinarak, uygulamaya agiklik getirici ve yonlendirici yazili agiklama yapmak.
) I¢ kontrol-6n mali kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi

konularinda calismalar yapmak ve calisma sonugclarini st yoneticiye sunmak. Kanuna ve Bakanlikca
belirlenen standartlara aykiri olmamak kosuluyla, idarece gerekli gorilen her tirli yontem, streg ve
ozellikli islemlere iliskin standartlar hazirlamak ve Ust yoneticinin onayina sunulur.

m) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

n) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(3) Mali Hizmetler Maduri’nin gorev ve yetkileri sunlardir:

Mali Hizmetler Mudurd, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine getirilmesinden Ust
yoOneticiye karsi sorumludur. Birim midurd;

a) Harcama birimleri arasinda mali yonetim ve kontrol alaninda koordinasyon saglanmasindan,

b) Birim hizmetlerinin etkili, suratli ve verimli bir sekilde yiratilmesinden,
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¢) Bagh oldugu harcama biriminin veyahut kendi uhdesine gérev olarak verilen harcama birimi
veyahut harcama birimlerinin harcamalariyla ilgili olarak 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol
Kanunu hiikiimleri uyarinca “Odeme Emri Belgesini Diizenlemekle Gorevli Gergeklestirme Gorevlisi”
ve yetki devrine gore “Harcama Yetkilisi” olarak gorev yapmak,

d) Amirlerinin ve mevzuatin verdigi benzer nitelikte diger is ve islemleri yapmak,

Biiro yetkilileri, bagh bulundugu birim, Mali Hizmetler Mudiirligii ve idare Muhasebe Yetkilisi
tarafindan verilecek talimatlar dahilinde buronun islemlerinden ve ydnetiminden sorumludur.

(7) Mali Hizmetler Mudurltgu’ne bagh burolar sunlardir:

a) Gelir- Tahakkuk ve Tahsilat Birosu

b) Strateji Gelistirme ve Yonetim Burosu

c) Bitce ve Performans Biirosu

d) Muhasebe-Kesin Hesap ve Raporlama Biirosu

e) On Mali Kontrol Biirosu

(8) Bagli birolarin calisma usul ve esaslari; gorev, yetki ve sorumluluklari, Mali Hizmetler
Mudurlugu tarafindan hazirlanan, Genel Sekreter tarafindan onaylanan bir yonerge ile belirlenir.

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU

Madde 19- ()insan Kaynaklari ve Egitim Midurlii§iiniin gorevleri sunlardir:

a) Personelin 6zlik ve sicil kayitlarini tutmak,

b) Atama ve nakil ile ilgili islerini yuritmek,

c) Personel maas tahakkuklarinin ve maasla ilgili diger islemleri gerceklestirmek,

d) Personel derece ve kademe terfilerini yapmak,

e) Personelin emeklilik islemlerini yapmak,

f) Personelin izin, istirahat, saghk kuruluslarina sevki ve benzeri islemler ile ilgili hizmetlerini
yiritmek ve yillik izin onaylarini hazirlamak,

g) Personelin Pasaport islemlerini yiritmek,

h) Sicil raporlarinin yasalar ¢ercevesinde tutulmasini saglamak,

1)Disiplin ile ilgili islemleri yuriitmek,

)] is¢i statustindeki calisanlarin ise alinmasi ve 6zlik islemlerinin takibi ve sicil dosyalarini
diizenlenmek,

j) lisci Saghgr ve Is Giivenligi mevzuati geregi is ve islemleri yuritmek,

k) Sendika iliskileri ile toplu is sozlesmelerini yiritmek ve sekretaryasmi yapmak,

) insan kaynaklari bilgi bankasi olusturmak,

m) Personel hareketlerinin belirli donemler halinde nicel wve nitel istatistiki bilgilerinin
diizenlemek,

n) Gegici isci, is ve islemleri ile ilgili olarak vize islemlerini yuritmek,

0) Norm Kadro ilke ve standartlarinin uygulanmasina dair is ve islemleri yapmak,

6)Ozel Idare birimlerinde ilgili mevzuat geregi staj cahismalart ile ilgili islemleri yiriitmek,

p) Personele egitim amaciyla seminer verilmesini saglamak,

r)Personelle ilgili gérevlendirme islemlerinin mevzuat gergevesinde yapmak,

sjidare personelinin performansini artirici yeni sistem ve uygulamalara uyumu artirict her tirli
egitim faaliyetlerini diizenlemek,

s)Dosyalama sistemine gore islemi biten evraklarin yilsonu itibariyle ana arsive kaldiriimak,

t) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

u) Birimine ayrilan 6denekleri ilgili mevzuatinda belirtilen ilke ve esaslar dahilinde kullanmak,

U) Kamu Hizmet Standartlari ve Enerji Verimliligi kapsamindaki calismalari koordine eder.

V) Organize sanayi bolgesine temsilci secimi ve organize sanayi bolge madarlagu ile ilgili is ve
islemlerini yuritmek,

y) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

z) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

DESTEK HIZMETLERI MUDURLUGU

Madde 20- (1) Destek Hizmetleri Mudurlugunin gérevleri sunlardir:

a)ihalesi yapilacak her is icin bir islem dosyas diizenlemek,



b) Idare tasinmaz mallari disinda, 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu kapsamindaki satis, kiralama
vb. is ve islemleri yapmak, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri
Hakkinda Kanunda belirtilen ve idaremizce yapilacak ihale siireci ile ilgili is ve islemleri yapmak,

C) Ihale komisyonlarin kurulmasi icin diger kamu kurum ve kuruluslardan eleman (komisyon
Uyesi) talep etmek, ihale komisyonlarini usuliine uygun olarak olusturmak,

d) 4734 ve 4735 Sayil Kanun cercevesinde Il Ozel idaresinin hizmetinin gerektirdigi inhtiyac
olan, malzeme, esya, v.s. satin alma islemlerini yiritmek ve gerceklestirmek,

e) Miilkiyeti 1l Ozel idaresine ait bulunan tasinmazlarin yapim, bakim ve onarimlart ile ilgili is ve
islemleri gergeklestirmek,

f) Harcama biriminin, Tasinir Mal Ydnetmeligi geregi is ve islemlerini yiritmek,

g) Hizmet tasitlarinin muayene ve idari isleri ile zorunlu trafik sigortalarinin yaptirmak,

h) Avans ve kredi mutemetligi yapmak,

1)Sureklilik arz eden hizmetlerin yillik periyodik islemlerini yapmak,

1) Mikro kredi ile ilgili is ve islemlerini yapmak,

j) Birimine ayrilan 6denekle, ilgili mevzuatinda belirtilen ilke ve esaslari uygulamak,

K) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

1) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(2) Tasit Kanunun kapsamindaki gorevleri:

a) Birime tahsis olunan arag ve is makinelerinin sevk ve idaresini yapmak,

b) Birimine tahsis edilmis tasitlarla ilgili olarak; Tasit Kanunu ve ilgili mevzuat cercevesinde
yapilmasi gereken is ve islemlerden sorumlu ve goérevlidir.

ENCUMEN MUDURLUGU

Madde 21- (1) Enciimen Muddrlugunin gérevleri sunlardir:
a) Meclis'in toplanmasi ile ilgili ilan ve duyurularin siiresinde ilgililere ulastiriimasini saglamak,

b) Meclis toplantilarina ait gindem ve eklerinin Divana duzenli bir sekilde sunulmasini
saglamak,

c) Meclis Baskanhginca komisyonlara havale edilen tekliflerin seyrini takip etmek,

d) Komisyonlardan diizenlenen raporlarin kaydinin yapilarak rapor ve eklerinin cogaltilmasini
saglayarak Meclis Uyeleri ve ilgililere zamaninda dagitiimasini saglamak,

e) Meclis oturumlarinin ses veya gorinti kayit cihazlari ile kaydinin yapilarak zapta gegirilmesini
saglamak,

f) Zabitlara, uygun olarak Meclis kararlarinin yazilmasi, kontroli, Meclis Baskanina ve katibine
imzalatmak,

g) Meclis kararlarinin Valilige suresi icerisinde sunulmasinin saglanmasi ve takibini saglamak,

h) Meclis kararlarinin usuliine uygun olarak ilan edilmesi ve meclis Uyelerine duyurulmasini
saglamak,

I)Yazilan kararlar ile karar defterlerinin dizenli bir sekilde tutulmasini saglamak, imzalar
dizenli takip etmek,

i) Il Genel Meclisi ile iliskileri; Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi ile birlikte koordine
etmek,

) Valilik Makami tarafindan gindeme alinmasi icin havale edilen tekliflere gore toplantiya ait
nihai gundemin belirlenmesi ve yazilmasini saglamak,

k) Belirlenen gin ve yerde Encumen Toplantisi ile ilgili her tirli hazirligin yapiimasini
saglamak,

I) Alinan yeni kararlari yazmak, ¢ikan kararlara gore o haftaya ait karar defterini tanzim etmek,

m) Yazilan kararlar ile karar defterinin imzaya hazir hale getirmek, Enciimende gorusulen
karalarla ilgili tutanaklari diizenlemek,

n) Alinan yeni Kkararlarin tyelere imzalatilmasini saglamak, imzalatilan kararlari ilgili birimlere
dagitmak,

0) Bir sonraki hafta icin gelen teklitlerin gelen evrak dosyasinda biriktirmek,

0)il Genel Meclisi veya Idarenin temsil edildigi ya da idarenin ortagi oldugu, kurum kurulus,
birlik ve benzerlerine temsilci ya da tye secimi is ve islemlerini ylritmek,

p) Birimine ayrilan 6denekleri ilgili mevzuatinda belirtilen ilke ve esaslar dahilinde kullanmak,

nBirimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,
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s)Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

SU VE KANAL HiZMETLERiI MUDURLUGU

MADDE 22) (1) Su ve Kanal Hizmetleri Mdurlagi’niin gérevleri sunlardir:

a) Yerlesim birimlerinde gevre ile uyumlu kanalizasyon ve atik su aritma tesisi projeleri retmek,
onaylanmis projelerinin uygulamasini yapmak, yaptirmak,

b) Tarimda kullanilan toprak ve su kaynaklarinin korunmasini saglamak, -etkinliklerinin
artirlmasi icin proje uygulamalarini yapmak, yaptirmak,

c) Sulama kanallarinin, bakim-onarim ve tamirlerini yapmak ya da bunlarin tamiri icin gerekli
malzemeyi kdy muhtarligina vererek yaptirmak,

¢)KOy, mahalle ve mezralara igme ve kullanma suyu getirilmesi, ENH, Motopomp islerinin
yapilmasi, mevcut tesislerin bakim ve onarimlarmi yapmak, yaptirmak,

d) Tarimsal alanlarin sulanmasi icin golet ve kanallar yapmak, mevcut tesislerin bakim ve
onarimini yapmak ve yaptirmak,

e) Yeralti sularinin tasarruflu kullanilmasi da basta olmak Uzere, Ust yonetici ve il Genel Meclisi
tarafindan uygun goéruldigunde ve grup koyler icin ekonomik olacagina karar verildiginde bosta akan
sularin toparlanarak igme ve kullanma suyu amacli kullaniimasi igin golet yapmak ve yaptirmak,

) Aciliyet durumuna gore koy ve mahalleleri kanalizasyona kavusturmak, atik su aritma tesisleri
yapmak, mevcut tesislerin bakim-onarimmi yapmak ve yaptirmak,

g) Toprak ve su kaynaklarini korumak ve etkinliklerini artirmak,

g) Tarimsal amacli su ve toprak yonetimi konusunda kullanicilari egitmek ve yonlendirme
calismalar1 yapmak,

h) Sondaj ve laboratuar hizmetlerini ylritmek,

1) Arazi toplulastirma ¢alismalarini yapmak, yaptirmak,

i) Yer alti, yer Gst ve kaynak sularinin kiralanmasiyla ilgili is ve islemleri yapmak,

J) Su drdnlerinin kiralanmasiyla ilgili is ve islemleri yapmak,

K) llce Koylere Hizmet Gotiirme Birliklerine danismanhk hizmeti vermek ve teknik
saglamak,

I) Birimine ait istatistik ve envanter calismalari yapmak, kayitlarini tutmak,

m) KOYDES Kéylere Destek Projesi izleme Birosu ile koordineli olarak calismak, bilgi akist,
teknik ve danismanlik hizmetleri, istatistik ve envanter ¢alismalarinda birliktelik saglamak,

n) Birime tahsis olunan arag ve is makinelerinin sevk ve idaresini yapmak,

0) Birim ihale ve harcamalarinin yapilmasina ait is ve islemleri yapmak,

6) Birim arsivini olusturmak, birim personelinin egitim calismalarini yiritmek.

p) Birimini ilgilendiren idare taginirlarinin; kayit, kontrol ve mevzuat geregi yapilmasi gerekli is
ve islemlerini yapmak,

r) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

YOL VE ULASIM HIZMETLERiIi MUDURLUGU
MADDE 23) (I)Yol ve Ulasim Hizmetleri Mudurlugu’niin gérevleri sunlardir:

a) Devlet ve il Yollari agi disinda kalan koyler ile bunlara bagh yerlesim birimlerinin yollarinda;
bagli oldugu yerin mulki amiri ile koordineli olarak, énceden tespit edilen yol aglarinin yapimi, onanmi,
bakimi ve gelistirilmesini saglamak, kopri ve sanat yapilarini yapmak, yaptirmak, bu hususta Kdylere
Hizmet Gétirme Birliklerine danismanlik hizmeti vermek ve teknik destek saglamak,

b) Grup ve koy yollarinin sanat yapilari yapmak,

c) ITe koprii ve menfezlerini, yeniden yada tamirat olarak yapmak, yaptirmak.Bu hususta Koylere
Hizmet Gotirme Birliklerine danismanlik hizmeti vermek, teknik destek saglamak,

¢) Grup, kdy ve mahalle yollarinin takip ve kontrolini yapmak, herhangi bir aksaklik gortilmesi
halinde, Ust yonetimi bilgilendirmek, gerekli olan danismanligi ve teknik hizmeti vermek, yapilmasi
gerekeni prosedur dahilinde yapmak, yaptirmak,

d) Grup, kdy ve mahalle yollarindaki kar, heyelan, gocik ve benzeri tikaniklan ¢ézerek ulasimi
saglamak,

e) Belediye hudutlari ve micavir alan disinda kalan yerlerdeki trafik hizmetlerini, bulundugu
yerin mulki idare amiri ile koordineli olarak yuritmek, gerektiginde teknik hizmet saglayarak ihtiyac
olan yerlere trafik levhalarini koydurmak, yol yapimi, bakim ve onarim hizmetlerinde gerekli olan
onlemleri yerinde ve zamaninda almak, aldinnak,

destek



) Birimine ait istatistik ve envanter ¢alismalari yaparak, kayitlarini tutmak,

g) KOYDES,(Koylere Destek Projesi izleme Biirosu) ile koordineli olarak calismak, bilgi akisi,
teknik ve danismanlik hizmetleri ve envanter calismalarinda birliktelik saglamak,

g) Koy, mahalle ve mezralarin bulunmasina yardimci olacak isim levhalarinin yazdirilarak,
ilceler ile koordineli olarak gerekli olan yerlere monte ettirmek,

h) Asfalt plentini ekonomik olarak cahstirip, mevcut asfaltlarin bakimlarinin yapilmasini
koordineli olarak saglamak, yeniden asfalt yapilacak grup ve minferit yollarin tespitini yaparak
asfaltlarini yapmak, yaptirmak,

1) Birime tahsis olunan arag ve is makinelerinin sevk ve idaresini yapmak,

i) Birim ihale ve harcamalarinin yapilmasina ait is ve islemleri yapmak,

J) Birim arsivini olusturmak, birim personelinin egitim ¢alismalarini yuritmek.

k) Birimini ilgilendiren idare tasinirlarinin; kayit, kontrol ve mevzuat geregi yapilmasi gerekli is
ve islemlerini yapmak,

I) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(2)Makine ikmal Bakim ve Onarim Hizmetleri Kapsaminda Gorevleri:

a) il Ozel idaresi biinyesinde bulunan makine parkinin, yine il Ozel idaresi biinyesinde bulunan
muddrliklerin is ve islemlerinde kullaniimak tzere sevk ve idaresini saglamak,

b) Arac ve makine kiralama is ve islemlerini yapmak,

c) Santiyeler ile ilgili is ve islemlerini yapmak,

d) il Ozel idaresi biinyesinde bulunan makine parkinin ve diger birimlerdeki her tirlii arac alet
edevat vb. bakim ve onarirm ile ilgili her turlii gorevi yerine getirmek,

e) Mudarliaguntn ihtiyaci olan malzeme, alet, makine ve araclarin ve bunlarin yedek parcalarinin
Ozelliklerini ve miktarini tespit etmek ve satin alinmasi igin teklifte bulunmak,

f) Her tirli alet-edevat, tasit ve makineler ile donatimlarini, bunlarin isletilmesi, tamiri igin
gerekli bitin malzemeyi vasiflariyla belirlemek, saglamak, icabinda imal etmek ve ettirmek,

9) Hizmet tasitlari ile Makine parkinda bulunan is makinelerinin sevk ve idaresi, kayitlarinin

tutulmasi, muayene ve idari isleri, zorunlu trafik sigortalarinin yaptirilmasi ve poligelerinin takibi,
h) Gorev mahallinde bulunan idare binasi ve eklentilerinin kontroll ve glvenliginin saglanmasi,
1)Birim hizmetlerinin gerektirdigi ihtiya¢c olan, malzeme, esya, v.s. tum satin alma islemlerini
yiritmek,
1) Birimin kendi tasinirlari ile ilgili Tasinir Mal Yonetmeli§i cercevesinde is ve islemleri
yuritmek
j)Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak
K)Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.
TARIMSAL HIZMETLER MUDURLUGU
MADDE 24) (1) Tarimsal Hizmetler Muddrltgi’niin gorevleri sunlardir:

a) Yertstd Sulama Projesi, Yeralti Sulama Projesi, Tarimsal Altyapi Projesi gibi proje
calismalarini yapmak,
b) Kalkinma plan ve programlarinda yer alan ilke ve politikalara uygun bir sekilde, toprak ve su

kaynaklarinin verimli kullanilmasini, korunmasini, gelistirilmesini saglamak, ciftcilerin hizmetine
goturmek Uzere gerekli arastirma, etlit, hizmet ve yatirimlara ait program ve projeleri yapmak ve
yaptirmak, bunlardan tasvip edilenleri uygulamak ve uygulattirmak,

c) Arazi i1slah calismalarinin yapilmasini katkida bulunmak,

d) Sulu ve kuru tarim arazilerinde, toplulastirmaya uygun arazi sahipleri ¢cogunlugunun istegine
bagh arazi toplulastirmasi icin; etlt, planlama, program ve projelerini hazirlamak, hazirlatmak,
tasdikini yapmak, uygulama islerini yapmak, yaptirmak,

e) Arazi toplulastirmasi sonucunda verilen yeni parselleri maliklerin adina tescil ettirmek, ifraz
islerine konu olmasini 6nlemek igin tapu siciline serh vermek ve uygulamada gerekli goruldigu zaruri
hallerde kamulastirma yapmak,

f) Ekonomik Gretime imkan vermeyecek derecede parcalanmis, dagilmis, sekilleri bozulmus
tarim arazilerinin teknik, ekonomik ve isletme imkanlari 6l¢ustinde toplulastiriimasini yapmak,

g) Birimi ile ilgili yapilacak her tiirlii ihalelerde teknik ve idari sartnameyi hazirlamak ve ihale
Komisyonunda personel gorevlendirmek,

h) Tarim Alanlarinin  Korunmasi ve Kullanilmasina Dair Yonetmelik ile diger mevzuat
cercevesinde il Ozel idaresine verilen gérevleri yapmak,



1)Toprak erozyonunu onleyici, giderici ve azaltici, toprak ve su dengesinin kurulmasi ve
korunmasi saglayici tedbirleri almak, gerekli tesisleri yaptirmak,

) Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya 6zel milkiyetinde bulunan tash, asitli, alkali veya
turbiyer topraklari ve kurutulmus sahalari tarima elverisli hale getirmek,

j) Devlet arazilerinin islahi, imari ve tarima uygun hale getirilmesi,

K) Toprak erozyonunu onleyici, giderici ve azaltici, toprak ve su dengesinin kurulmasi ve
korunmasini saglayici toprak muhafaza tedbirleri almak, gerekli tesislerin etit, plan, proje ve
uygulamalarini yapmak,

)] Evvelce dagitilan topraklarin dagitim tarihindeki mer'i mevzuat hikimlerine uygun olarak
isletilmeyenlerinin geri alinmasi ile ilgili islemleri yuritmek,
m) Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya Ozel mulkiyetinde bulunan yabani fistiklik,

zeytinlik, sakizlik, hamupluk ve makiliklerin alt yapi tesislerini imar, islah ve ihya etmek icin gerekli
projeleri ve programlari hazirlamak, hazirlatmak, tasvip edilenleri uygulamak ve uygulatmak,

n) il Ozel idaresi Kanunu gercevesinde Toprak ve Su Kaynaklarinin gelistirilmesi konularinda
arastirmalar yapmak, rapor hazirlamak,
0) Tarim alanlarinin gayesine uygun bir sekilde kullanilmasini saglamak, denetlemek ve bu konu

ile ilgili diger kuruluslarla isbirligi yapmak,

0)Kicuk akarsular ile glnes, rizgar ve diger enerji kaynaklari ve tesislerinin yapilmasi
konusunda arastirmalar yapmak, rapor hazirlamak,

p) Kiraya verilecek hazine arazisi genisligini, kira bedelini vc kiralayacak olan topraksiz veya
yeterli topragl olmayan ciftcileri tespit etmek ve Devletin hikim ve tasarrufu altindaki arazinin tespit,
tayin ve her tarli olct islerini yapmak ve Hazine adina tescil islemlerini yaptirmak ve evvelce
dagitilan arazilerde tashih, 1slah ve istirdat islemlerini yapmak, mera, yaylak ve kislaklarin tespit,
tahdit ve tahsisini yapmak, ayrica lizumlu hallerde bunlardan ihtiya¢ fazlalarinin tespiti ile Hazine
adina tescilini saglamak,

r Toprak etldi ve her tirlu toprak analizleri, siniflandirmalari ve toprak harita raporlarini
yapmak,
S) Koy ve bagli yerlesim birimlerine igme suyu, kanalizasyon ve yeni yerlesim alani temini icin

gerekli arastirma, etlt, HJE, hizmet ve yatirimlara ait program ve projeleri yapmak,

s) Yatinm programina teklif edilecek islerle ilgili gerekli arazi élgtimleri ve halihazir planlari
yapmak, yaptirmak,

t) Kdylerde cevrenin korunmasi, agaclandirma park ve bahce tesisi hizmetlerini yuriutmek,

u) Orman koylerinin kalkindiriimasina yonelik arastirmalar yapmak, raporlar hazirlamak,

U)Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

v) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(2) il sinirlart icinde idarenin gérev alani dahilinde kati atiklarin toplanmasina dair
gorevleri:

a) il sinirlari iginde idaremiz gorev alanindaki ortaya cikan evsel nitelikli kati atiklari, topluma
ve gevreye zarar vermeden toplamak

b) Caddelerde ve sokaklarda yer alan metal ve yeralti ¢cop konteynerlerinin teminini saglamak,
bakimini ve onarimmi yapmak

c) Konteynerlerin rutin kontrollerini yapmak

¢) Farkli sebeplerden 6tlr zarar gérmus ¢op konteynerlerini yenisiyle degistirmek veya tamir ve
bakim hizmetini yaparak en iyi sekilde kullanilabilir hale getirmek

d) Boyasi gitmis kotu gorunimlu konteynerleri boyayarak ilk gunki gibi guzel bir goriinime
kavusturmak

e) Atik Yaglarin Denetimi ve takibini yapar.

f) Halkin huzur igerisinde saglikh yasamasini saglamak, gevreyi ve gevre kaynaklarini korumak,
iyilestirmek.

g) Cevrenin korunmasi ve iyilestirilmesi ile ilgili yapilan tim denetimlerde, kirlenmeye sebep
olan kisi, kurum veya kuruluslar hakkinda gerekli yasal diizenlemeleri yapmak ve Kkirliligi ortadan
kaldirict 6nlemler almalarini saglamak.

g) Cevre ile ilgili Mudirlige gelen her turli sikéyetleri ve talepleri degerlendirmek, sorunlara
¢OzUm bulmaya calismak.



h) Cevre konusunda egitim ve arastirma yapmak, halkin ¢evre bilincini gelistirici ve katithmini
saglayici faaliyetlerde bulunmak.

1) Diger kurum ve kuruluslar tarafindan hazirlanan gevrenin gelistirilmesi ile ilgili plan ve
projelere destek vermek, yapilan ¢alismalara katilim saglamak.

i) Kati atiklarin duizenli olarak toplanmasini, ayristiriilmasmi ve Kati Atiklarin  Kontroli
Yonetmeligi'nde belirtilen standartlar dahilin de uzaklastirilimasini veya bertarafini saglamak ve bu
konuda ¢alismalar yapmak.

j) Atiklarin kaynaginda azaltilmasi, degerlendirilmesi, saglikli bir bicimde imhasi igin gerekli
calismalari yapmak ve desteklemek.

k) Ambalaj Atiklarinin Kaynaginda evsel atiklardan ayri toplanarak ekonomiye geri
kazandirilmasini temin etmek amaciyla plan ve proje hazirlayarak ¢alisma yapmak.

I) Kagak dokdlen teressubat ve molozlari temizlemek.

m) Sifir atik projesi kapsaminda mevzuatinda belirtildigi Gzere, kdylerde yapilacak kati atik
ayristirma isleriyle ilgili faaliyetleri gerceklestirmek, gerekli koordinasyonu saglamak, idarenin hak ve
menfaatlerini degerlendirmek,

n) Koylerde gevrenin korunmasi, park ve bahce tesisi islerini yapmak,

(3) Hayvanlan Koruma Kanunu kapsamindaki gorevleri;

1 Hayvanlari Koruma Kanunu, ilgili yonetmelik ve diger mevzuat hikimleri kapsaminda
Idareye verilen gérevleri yiritmek.

HUKUK MUSAVIRLIGI

Madde 25- (1) Gorevleri:

a) Karabik il Ozel idaresi ve bagli birimler tarafindan iletilen hususlara hukuki goriis vermek,

b) Gerektiginde Karabik il Ozel Idaresinin 4734Kamu ihale Kanunu, 4735 Kamu ihale
Sozlesmeleri Kanunu ve 2886 Sayili Devlet ihale Kanunu kapsaminda yapilacak sozlesme tasarilari
Uzerinde inceleme yapmak ve gorus bildirmek,

C) Karabiik il Ozel idaresine ait her tiirli hukuk ve ceza davalarini, icra islemlerini, ait oldugu
yargl organi ve dairelerde ikame ve takip etmek,
d) Her trl( yargi organi, hakim ve icra daireleri ile noterler tarafindan 6zel idareye izafeten, ¢zel

idare tiizel kisiligine yapilan tebligatlari kabul ile geregini yerine getirmek,

e) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

f) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

IC DENETCI

Madde 26-(l)i¢ Denetcinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Nesnel risk analizlerine dayanarak kamu idarelerinin yonetim wve kontrol yapilarini
degerlendirmek.

b) Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi bakimindan incelemeler yapmak ve
Onerilerde bulunmak.

¢) Harcama sonrasinda yasal uygunluk denetimi yapmak.

¢) Idarenin harcamalarinin, mali islemlere iliskin karar ve tasarruflarinin, amag ve politikalara,
kalkinma planina, programlara, stratejik planlara ve performans programlarina uygunlugunu
denetlemek ve degerlendirmek.

d) Mali yonetim ve kontrol streclerinin sistem denetimini yapmak ve bu konularda Onerilerde
bulunmak.

e) Denetim sonuglari cercevesinde iyilestirmelere yonelik 6nerilerde bulunmak ve bunlari takip
etmek.

f) Denetim sirasinda veya denetim sonuglarina gore sorusturma acilmasini gerektirecek bir
duruma rastlanildiginda, ilgili idarenin en st amirine bildirmek.

g) Kamu idaresince Uretilen bilgilerin dogrulugunu denetlemek.

g) Ust yonetici tarafindan gerekli gorilen hallerde performans gostergelerini belirlemede
yardimci olmak, belirlenen performans gdstergelerinin uygulanabilirligini degerlendirmek.

h) Sug teskil eden durumlara iliskin tespitlerini Ust yoneticiye bildirmek.

1) Denetim konusuyla ilgili elektronik ortamdakiler dahil her turll bilgi, belge ve dokiimanlar ile
nakit, kiymetli evrak ve diger varliklarin ibrazini ve gosterilmesini talep etmek.



i) Denetlenen birim ¢alisanlarindan, i¢ denetim faaliyetlerinin geregi olarak yardim almak, yazih
ve s0zIU bilgi istemek.

J) Denetim faaliyetinin gerektirdigi arag, gere¢ ve diger imkanlardan yararlanmak.

k) Denetimi engelleyici tutum, davranis ve hareketleri (ist yoneticinin bilgisine intikal ettirmek.

I) Mevzuata, belirlenen denetim standartlarina ve etik kurallara uygun hareket etmek.

m) Mesleki bilgi ve becerilerini strekli olarak gelistirmek.

n) i¢ denetim faaliyetlerinde yetki ve ehliyetini asan durumlarda ust yoneticiye haberdar etmek.

0) Verilen gorevin tarafsiz ve bagimsiz olarak yapilmasini engel olan durumlarin bulunmasi
halinde, durumu st yoneticiye bildirmek.

6) Denetim raporlarinda; kanitlara dayanmak ve degerlendirmelerinde objektif olmak.

p) Denetim esnasinda elde ettigi bilgilerin gizliligini korumak.

r) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

s) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

KOYDES BUROSU

Madde 27- (1) Gorevleri:

a) Kaoylere yonelik altyapi calismalarinda (KOYDES Projesi kapsaminda), Kanun ve Ydénetmelik
hiikiimleri, Yiksek Planlama Kurulunun ve igisleri Bakanhginin genelgeleri ve talimatlari ile diger
mevzuat hikimlerine gore is ve islemleri yuriutmek,

b) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

c) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

HAMZALAR EK BiNA IDARI ISLER BUROSU:

Madde 28- (1) Hamzalar Ek Bina Idari isler Biirosunun gérevleri sunlardir.

a) Santralin diizenli ¢alismasini saglamak ve islemlerini yuritmek,

b) Tabldot (Yemekhane) Komisyonunu olusturmak,

e) Yemekhanede ve Cay ocaklarinda galisan personelin portér muayenelerinin yapilamasini
saglamak,

¢) Yemekhane, yemek servis hizmetleri, cay ocagi ile ilgili hizmetlerin her tarld is ve islemlerini
yuritmek

d) Misafirhane, sosyal tesis, digun ve toplanti salonu olarak kullanilacak alanlarla ilgili is ve
islemlerin yiritmek,

e) Hamzalar Ek Bina ve Tesislerinde gulvenligin saglanmasi, bina mal bakicisi personelin
denetlenmesi is ve islemlerini ylritmek,

f) Hamzalar Ek Bina ve Tesislerinde temizlik hizmetlerinin gordirilmesini saglamak,

g) Hamzalar Ek Bina ve Tesislerinin bakim ve onarim islerini yapmak,

g)Hamzalar Ek Bina ve Tesislerinde sifir atik projesi kapsamindaki gorevleri yerine getirmek,

h) Biroyu ilgilendiren idare tasinirlarinin; kayit, kontrol ve mevzuat geregi yapitlmasi gerekli is
ve islemlerini yapmak,

KORUMA, UYGULAMA VE DENETIM BUROSU (KUDEB), PROJE BUROLARI VE
YEREL EGITIM BiRIMLERI :

Madde 29- (l)Koruma, uygulama ve denetim burolarinin gorevleri sunlardir. KUDEB' ler,
mevzuatta belirlenen kurallar ve sureclere uymak kosuluyla asagidaki gorevleri yerine getirirler:

a) Tasinmaz kiltar varliklarinda yapilacak olan tadilat ve tamirat uygulamalari éncesinde yapiyi
incelemek ve yapilacak onanma iliskin kosullarin belirtildigi onarim 6n izin belgesini diizenlemek,

b) Tasinmaz kaltir varliklan, bunlarin koruma alanlari ve sit alanlarinda, tadilat ve tamiratlarin;
6zgln bicim ve malzemeye uygun olarak gerceklestirilmesini denetlemek, uygun bulunanlara onarim
uygunluk belgesi diizenlemek, onarimin tamamlanmasi sonrasinda ©n izin belgesini, denetleme
stirecinde hazirlanmis raporlari, tasinmazin onarim o6ncesi ve sonrasina ait fotograflari ve onarim
uygunluk belgesi ile diger belgelerin birer 6rnegini bir ay icerisinde ilgili koruma bdlge kurulu
mudarlugine iletmek,

e) Tadilat ve tamirat kapsaminda baslanilan onarimlarda esasli onarim gereginin saptanmasi
durumunda onarimi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bélge kurulu madurligine iletmek,

d) Tasinmaz Kkaltir varhgr parseline bitisik parsellerde ve koruma alanlarinda yer alan ve
yurdrlikteki yasal diizenlemelere goére ruhsati bulunan tescilsiz tasinmazlardaki tadilat ve tamirat



uygulamalarina, varsa koruma amacli imar plani kosullari da dikkate alinarak izin vermek ve
denetlemek,

e) Koruma bolge kurullari tarafindan uygun goérilen koruma amacli imar planlarinin plan
huktmleri gergevesinde uygulanmasini denetlemek,

f) Koruma bolge kurullari tarafindan onaylanmis rolove, reslitiisyon ve restorasyon projelerine
iliskin uygulamalari denetlemek, projesine uygun tamamlanan uygulamalar icin kullanma izin belgesi
dizenlemek,

g) Tasinmaz kultdr varliklari ile bunlarin korunma alanlarinda Koruma Yuksek Kurulunun ilke
kararlari, koruma boélge kurulu kararlarina aykiri ve ruhsatsiz olarak yapilan insaatlar ile koruma
amach imar planlarinda, plana; sitlerde, sit sartlarina aykiri olarak insa edilen yapilar hakkinda imar
mevzuatina gore gerekli islemleri yapmak, uygulamayi durdurarak konuyu belgeleriyle koruma bolge
kurulu madarligune iletmek,

h) Tescilli kaltdr varhklarinin mail-i inhidam olmalari halinde can ve mal givenliginin
saglanmasi icin gerekli islemleri yaparak durumu koruma bélge kurulu midarligine iletmek,

i) Maliki bulundugu tasinmaz kulttr varhginin onarimini gergeklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak mali yardimlar ile ilgili dizenlemeleri gerceklestirmek,

j) Maliki bulundugu tasinmaz kultir varliginin onarimini gerceklestiremeyecek durumda olan
maliklere ilgili idarelerce yapilacak teknik eleman yardiminda dogrudan gorev almak ya da bu gorevi
ustlenenleri denetlemek,

k) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiltir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ile 3/5/1985
tarihli ve 3194 sayili imar Kanununa aykiri uygulamalarin tespiti halinde ilgili idareye bildirimde
bulunmak.

I) Koruma Dboélge kurulu madarlukleri  tarafindan talep edilmesi halinde tasinmaz
kulttr varhklarina iliskin ¢alismalara katiimak.

m) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

n) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

(2) Proje burolarinin gorevleri sunlardir:

a) llgili idare tarafindan belirlenecek programlar cercevesinde; il 6zel idaresi miilkiyet ve
denetiminde bulunan, maliki bulundugu tasinmaz kiltir varhginin onarimini gerceklestirecek mali
yeterlilige sahip olmayan maliklerin mlkiyetinde bulunan ve il genel meclisince belirlenen tasinmaz
kaltdr varhiklarinin rélove, restitlisyon ve restorasyon projelerini hazirlamak,

b) Bu surecte 6zel uzmanhk gerektiren konularda tniversite ve arastirma kurumlan ile isbirligi
yapmak,

c) Hazirlanan projelerin, ilgili idarelerdeki izin ve onay sureclerine katilmak ve sureclerin
tamamlanmasini takip etmek,

d) il 6zel idaresi milkiyet ve denetiminde bulunan tasinmazlarin koruma bolge kurullarinca
onaylanan projelerinin uygulanmasini ve denetlenmesini saglamak,

e) Tasinmaz kiltir varhiklarinin korunmasi ve degerlendirilmesi icin olusturulan tasinmaz kultir
varhiklarinin korunmasina "Katki Payl" kapsaminda belediyelerce kultir varhiklarinin korunmasi ve
degerlendirilmesi amaciyla hazirlanan projeleri degerlendirerek valiye goris vermek.

(3) Yerel egitim birimleriyle ilgili calismalar o ildeki Milli Egitim Mauadarluga ile
koordinasyon saglanarak gerceklestirilir. Yerel editim birimlerinin gorevleri sunlardir:

a) Yerel yapi ustalarini yetistirmek amaciyla egitim programlari diizenlemek,

b) Yerel yapi ustalarinin egitim programlarina katilmasini saglamak,

c) Egitim programini basariyla tamamlayanlari belirleyerek gerekli sertifikanin verilmesini
saglamak.

(@) 1. grup tescilli tasinmaz kultir varliklarinin esash onarimlarinda egitim gérmus, sertifika
sahibi ustalara oncelik verilir.Egitim birimlerinde tam zamanli olarak calisacak bir yonetici kadro
bulunur. Degisik geleneksel yapi sanatlari konusunda egitim verecek olan uzmanlar gerektiginde yari
zamanli istihdam edilebilir.

BILGI ISLEM BUROSU:

Madde 30- (1) Bilgi-islem Biirosunun gorevleri sunlardir

a) T Ozel Idaresinin tim bilgi islem faaliyetlerinin planlanmasi, yonlendirilmesi ve

koordinasyonu saglamak,



b) il Ozel idaresi birimlerinin bilgisayar ortaminda faaliyetleri yiiriitebilmeleri icin gerekli
calismalar1 yapmak,

c) il Ozel idaresi birimleri arasinda ag, yapisal kablolama ve internet kurmak,

d) Bilgisayar isletim sistemlerini ve paket programlanin kurmak,

e) Birimlerden gelen talepler dogrultusunda yeni yazilimlarin yapilmasi ve daha 6nce yapilmis
yazihmlarin giincellenmesi ve bakimlarini yapmak,

f) il Ozel idaresi ve bagh birimlerin manyetik ortamdaki bilgilerinin saklanmasi ve korunmasi
calismalar yapmak,

g) il Ozel idaresi ve bagh birimlerine ait uygulamalarin sistem analizi ile ihtiyag planlamalarini
yapmak,

g) Bilisim teknolojilerindeki gelismelere paralel olarak bilgi islem sisteminin gelistirilmesi,

Bilgisayar cihazlarinin, bunlarin destek tnitelerinin ve aglarin bakim ve onarimlarinin yapilmasi
ve bunlarin ¢alisir durumda tutulmasini saglamak,

h) Gerektiginde malzeme ikmal ve stok kontrol sisteminin aktif tutulmasi, ihtiyac duyulan
malzemenin satin alinmasi icin Destek Hizmetleri Mdudarltagunden talep etmek.(Yedek
Parca)Bilgisayardaki mevcut tim verilerin guvenliginin saglanmasi icin gerekli dnlemleri almak,
Bilgisayar ve donanimlar ile ilgili personele yonelik egitim diizenlemek amaciyla insan Kaynaklari ve
Egitim Madarlaga ile isbirligine gitmek,

1) internet ve mail servislerinin yénetimi ve yénlendirilmesini yapmak,

i) Elektronik posta hizmetlerinin verilmesini saglamak,

j) Sayisal telefon (Telefon Aboneligi, iptali vs.) alt yapisinin yonetimi ve yonlendirilmesini
yapmak,

k) E-Devlet projesi ilke ve hedefleri dogrultusunda gerekli ¢alisma ve uygulamalari saglamak,

) Elektronik arsiv bilgi sistemlerini kurmak,

m) Cografi bilgi sistemlerinin alt yapisini saglamak,

n) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer nitelikteki diger islerin yerine getirmek,

o) Birimlerin talepleri dogrultusunda alinacak bilgisayar, yazici v.s cihazlarin sartnamelerinin
hazirlamak

0) Il Ozel idaresinin Bilgisayar program destek ve Bilgisayar bakim s¢zlesmelerinin yapilmasi
ve bunlarla ilgili islemleri yiritmek,

p) Firmalardan alman mal ve malzemelerin hasarli c¢ikmasi halinde ilgili firmayla irtibata
gecerek garanti kapsaminda firmaca yapilmasini saglamak,

r) Sorumluluk alanindaki birimlerde demirbas bilgisayar ve ¢evre Unitelerinden kullaniimayacak
hale gelenler ile ilgili raporlari tutmak,

s) Idarenin ihtiyaci olan malzemelerin alimina esas teskil eden tespiti yapmak,bilgi islem
blrosuna gonderilen bilgisayar malzemelerinin envanterini tutmak ve uygun sartlarda depolanmasini
saglamak,

s) Bilgisayar Ag sistemlerinin ve Sunucularin optimizasyonunun saglamak.Bilgisayar
sistemlerinin kullanici hatalarinin asgari dizeye indirgenmesinin saglamak,Problemin ¢6zimlenme
asamas! dahil takip etmek ve sonuglandirmak,

t) Uygulama programlarinin daha etkin ve verimli kullanilabilmesi icin danismanlik hizmeti
vermek,

u) Birimlerden gelen yazilim degisiklik taleplerini toplamak, siniflandirir ve gerekli calismalari
yapmak

U) Bu calismalari yaratirken, islemlerin daha hizh, verimli, kisa zamanda veri toplama, daha
fazla verim alinmasi konularinda ¢alismalar yapmak,

v) Idarede kayith bulunan elektronik cihazlarin demirbas ambarindan gelecek ambar teslim
fisleri dogrultusunda kayitlarini tutmak, glincellemek

y) Biro yetkilileri, bagli bulundugu birim tarafindan verilecek talimatlar dahilinde bdironun
islemlerinden ve ydnetiminden sorumludur.

GENEL EVRAK KAYIT BUROSU

Madde 31- (1) Genel Evrak Kayit Burosunun goérevleri sunlardir:



a) e-bakanlik sisteminden gelen evraklari sistem Gzerinden gerekli birimlere havale islemleri
yapmak ve sistem disindan gelen evraklari umumi evrak kayit defterine kayit etmek, kayittan sonra
evraklarl imza kartonuna koyarak havale igin, havaleye yetkili amire gotirmek,

b) Havale edilen evraklari birimlerine gore ayirarak, zimmet defterine kaydettikten sonra imza
karsiligi ilgili birim yetkililerine teslimi saglamak.

c) Valilik Makaminin Posta, Telgraf, kargo giderlerini karsilamak Uzere evrak memuru adina
yeterli miktarda avans bulundurmak,

¢) Birimlerden postaya verilecek evraklarin postaneye intikalini saglamak.

d) Her yil basinda dahile ve harice dagitilacak evraklar icin zimmet defterine evraki alanlarin ad
ve soyadlari ile tatbiki imzalarini almak,

e) Sistem disinda gelen Kisiye 0zel, gizli ve acele isaretli yazilar geldiginde bu tur evraklarin
bizzat insan Kaynaklari Mudiiriine gotiiriilmesini sajlamak,

f) e-bakanlik sisteminde elektronik ortama gecinceye kadar kullanilacak olan Evrak kayit zimmet
defterlerine sayfa numarasi vererek, her sayfa ortasi muhurlenip ve defterin sonuna ka¢ sayfadan ibaret
oldugu belirtilerek insan Kaynaklari ve Egitim Mudiirii tarafindan tasdik edilmesini saglamak,

g) Amirlerinin ve mevzuatin verdigi benzer nitelikte diger is ve islemleri yapmak

g) Biro yetkilileri, bagh bulundugu birim tarafindan verilecek talimatlar dahilinde bironun
islemlerinden ve yonetiminden sorumludur.

BASIN VE HALKLA iLiSKILER, BiLGiI EDINME VE OZEL KALEM BUROSU :

Madde 32- (1) Basin, Halkla iliskiler, Bilgi Edinme ve Ozel Kalem Birosunun gorevleri
sunlardir.

a) Idaremize kisi ve kuruluslarca elden getirilen her nevi dilekgeyi kabul etmek, imza yetkisi
verilen gorevlilerin havalesine ve imzasina hazirlamak, yetkili mercilerce imzalanmasina ve ilgili
yerlere intikaline ve sonuglanmasina yardimci olmak.

b) idaremizle ilgili basinda ¢ikan yazi ve haberleri takip etmek ve bilgi vermek.

¢) 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu cercevesinde; idaremize yapilan basvurulari Bilgi

Edinme Kanununun Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar cercevesinde, basvuru dilekgeleri
veya formlari, bilgi edinme birimi tarafindan kabul edilir. Bilgi edinme birimi; basvuru dilekgeleri
veya formlarinin 9’uncu maddede belirtilen sekilde verilip- verilmediginin kontrollini yaptiktan sonra
bunlarin evrak kayitlarini yaparak hazir bulunmalari kosuluyla basvuru sahiplerine, basvurunun tarih
ve sayisini gosteren bir makbuz verir.

d) Bilgi edinme birimleri disindaki herhangi bir birimine ulasan basvuru dilekgeleri veya
formlar, isleme konulmadan derhal bilgi edinme birimlerine gonderilir.9’'uncu maddede belirtilen
unsurlarr icermeyen basvuru dilekgeleri veya formlari ile 10’uncu maddede belirtilen unsurlari
icermeyen elektronik posta yoluyla génderilmis basvuru dilekceleri veya formlari isleme konulmaz ve
durum bagvuru sahibine bildirilir. Gercege aykiri beyanda bulundugu sonradan anlasilan basvuru
sahiplerinin dilekceleri veya formlari, bu durumun anlasildigi tarihte hi¢ basvuru yapiimamis sayilarak
isleme konulmaz.Elektronik posta yoluyla yapilan bilgi edinme basvurularinda, bagvuru sahibi gergek
veya tiizel kisilerin verdigi T.C. kimlik numarasi, icisleri Bakanligi Niifus ve Vatandaslik isleri Genel
Mudirltguniin internet sayfasindan, basvuru sahibi tarafindan verilen ad ve soyadin dogru olup
olmadiginin tespiti amaciyla gerektiginde sorgulanir. Gercege aykiri ad ve soyadi ile yapilan
basvurular isleme konulmaz.

e) Basvuru dilekgesi veya formu kaydedildikten sonra, en ge¢ iki is gund icinde kurum veya
kurulusun ilgili birimlerine génderilir. Bu yazida; basvurunun hangi birim tarafindan cevaplanacagi ve
basvuru sahibine hangi tarihe kadar cevap verilmesi gerektigi belirtilir. Bu tir yazilarin hizli bir
sekilde ilgili birimlere iletilmesi igin gerekli yetki devri islemleri ilgili mevzuata uygun olarak yapilir.
Elektronik posta yoluyla gelen basvurular ilgili birimlere, elektronik ortamda veya basvurunun
bilgisayar ciktisi iletilmek suretiyle gonderilir. Ayrica basvurunun hangi birim tarafindan
cevaplanacagl ve istenen bilgi veya belge hakkinda basvuru sahibine hangi tarihe kadar cevap
verilmesi gerektigi belirtilir.

f) Bilgi edinme birimi, Kanun ve bu Yd&netmelikte belirlenen esas ve usullere gére kurum ve
kuruluslarin ilgili diger birimleriyle koordinasyon icinde gorev ifa ederler.

g) Elektronik ortamda veya yazili olarak alman basvurularin bilgi veya belge guvenligi, kurum
ve kuruluslarda genel hukiimlere gore saglamak.
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g) il Ozel idaresi Genel Sekreterliginin, Ozel idare birimlerine yonelik talimat, emir, direktif
yazilarini yazmak,

h) il Ozel idaresi Genel Sekreterliginin gizlilik iceren yazilarini yazmak,

1)Amirlerinin ve mevzuatin verdigi benzer nitelikte diger is ve islemleri yapmak

i) Buro yetkilileri, bagh bulundugu birim tarafindan verilecek talimatlar dahilinde bdronun
islemlerinden ve ydnetiminden sorumludur

GUVENLIK VE SiViL SAVUNMA BUROSU:

Madde 33- (1) Glvenlik ve sivil savunma

a) il Ozel idaresinin ana hizmet binasi, ek hizmet binalarini sabotajlar ve saldirilara karsi koruma
ve guvenligi icin koruyucu guvenlik 6zel talimatini hazirlamak, koruma planini yapmak, uygulamasi
ve bu amagla koruma personelinin goreve hazir bulundurulmasi, sevk ve idare edilmesi, nobetci ve
devriyelerin calisma usul ve esaslarinin tespit ve kontroliini yapmak. Cevre otopark, bina girisleri ve
blok gegislerini kontrol altina almak, bina icinde personel, evrak guvenligini saglayacak tedbirler ile
diger her tirlu fiziki guvenlik énlemlerini almak ve takibini yapmak,

b) Il Ozel idaresi ana hizmet binasi, ek hizmet binalarini yangindan korunmasi icin gerekli
tedbirleri almak, yangin yonergesi ve talimatini hazirlamak, yangin ekiplerini kurmak, egitimini
yaptirmak ve surekli géreve hazir bulunmalarini saglamak,

c) il Ozel idaresi ana hizmet binasi, ek hizmet binalarinin sivil savunma planlarini Afet ve Acil
Durum Mudurligu ile koordineli olarak hazirlamak, giincelligini saglamak,

d) Gorevin gerektirdigi malzeme ve techizatin hazir bulundurulmasini saglamak, bu amacla
gerekli 6denegin bltceye konulmasi icin teklifte bulunmak,

e) Hizmet binalarinin guvenligi ile ilgili gece bekgilerinin ve danisma memurlugunun calisma
diizenini saglamak, kontrol etmek,

f) Amirlerinin ve mevzuatin verdigi benzer nitelikte diger is ve islemleri yapmak

g) Buro yetkilileri, bagh bulundugu birim tarafindan verilecek talimatlar dahilinde buronun
islemlerinden ve yonetiminden sorumludur. Sivil savunma birimi kuruluncaya kadar, sayilan bu
gérevler; Hamzalar Ek Bina ve Tesislerinde, idari isler Birosu; Merkez Hizmet Binasinda insan
Kaynaklari ve Egitim Mudurltgu tarafindan koordineli bir sekilde yuratalir.

ARSIV HIZMETLERI BUROSU :
Madde 34- (I)Arsiv Hizmetleri Birosunun gorevleri sunlardir:

a) Il Ozel idareleri Arsiv Yonetmeligi cergevesinde arsiv politikasi dahilinde, idarenin arsiv
hizmetlerini yiritmek, gelistirmek, bunlara iliskin esaslari belirleyerek insan Kaynaklari ve Egitim
Mudurlagu’nin tasvibine sunmak ve izlemek,

b) Birimlerden arsivlik malzeme ile arsiv malzemesini teslim almak,

c) Birimlerden teslim alman malzemeyi uygun sartlarda muhafaza etmek, kayba ugramalarini
onlemek,

¢) Birimlerden teslim alman malzemeyi asli dizenleri icerisinde aidiyetlerini bozmadan
yerlestirmek,

d) Depo yerlesim planini hazirlamak,

e) Ayiklama ve imha komisyonlarini olusturmak,

f) Malzemenin tespit ve degerlendirmesini yapmak,

g) Birimlerce tespit edilen imhalik malzeme ile kurum arsivinde ayiklama ve imha
komisyonunca tespit edilen imhalik malzemenin imhasini saglamak,

d) Ayiklama ve imha komisyonunun c¢alismalari sonunda Devlet Arsivine teslim edilmesi uygun
gorilen arsiv malzemesini tasnif ederek envanterleriyle teslim etmek ve devredilmeyecek olanlarin
korunmasini saglamak,

h) Arsivlik malzemenin tamir ve restorasyonunu yapmak ve/ veya yaptirmak,

1) Arsivlik malzemenin devamliligini saglamak ve bunlari kii¢iik hacimlere déndirmek icin film,
mikrofilm ve gerektiginde diger ileri teknikleri uygulamak,

i) Arastirmaya acik malzeme icin tanitici rehber ve katalog hazirlamak,

j) Birim ve kurum arsivlerinden faydalanma taleplerini karsilamak, kolaylastirici tedbirleri
almak, arastirma taleplerini degerlendirmek ve gerektiginde yerine getirmek,

k) Birim arsivlerinden gelen yillik faaliyet raporlarini degerlendirmek,

1) Her tarli arsiv bilgi ve belgesiyle ilgili olarak Devlet Arsiviyle isbirligi yapmak,



m) Elektronik arsive gecilmesi icin insan Kaynaklari ve Egitim Midurliigu ile koordineli olarak
gerekli calismalari yapmak ve uygulamaya koymak,
n) Amirlerinin ve mevzuatin verdigi benzer nitelikte diger is ve islemleri yapmak
0) Biiro yetkilileri, bagh bulundugu birim tarafindan verilecek talimatlar dahilinde bironun
islemlerinden ve yonetiminden sorumludur.
ILCE TESKILATI:
Madde 35-(l)Karabuk il Ozel idaresi ilge teskilati;
Safranbolu ilge Ozel idare Midurlugi
Yenice ilge Ozel idare Midurliigi
Eskipazar ilce Ozel idare Midurliigu
Eflani ilce Ozel idare Midurlugii
Ovacik ilge Ozel idare Midiirligii’nden olusur.
ILCE OZEL IDARE MUDURLUKLERI:
Madde 36-( 1) ilce Ozel idare Miidurliklerinin gorevleri sunlardir.
a) Hizmet birimlerinin gorevleri kapsaminda, genel sekreterlikge ilgesinde gorilmesi uygun
gorulen isleri yapmak,
b) Mali Hizmetleri Muadurltagu gorevleri kapsaminda, Mali Hizmetler Muaduri ve Genel
Sekreter tarafindan yapilmasi talimati verilen is ve islemleri yapmak,
c) llcede muhasebe hizmetlerini yiritmek, (ilcede muhasebe vyetkilisi, ilce Ozel idare
Miduridiir.) ilcedeki muhasebe hizmetlerinin yiritilmesinden, il merkezindeki muhasebe yetkilisine,
mali hizmetler madurine, genel sekreter ve kaymakama karsi sorumludurlar. Merkez muhasebe
yetkilisinin talebi Gzerine, gerekli bilgi, belge ve dokimanlari vermek, egitim ve diger isler icin
cagirildiginda merkez muhasebe birimine gelerek, bilgi belge ve dokiiman alisverisinde bulunmak
zorundadirlar.

d) insan Kaynaklari ve Egitim Mudirlugii gorevleri cergevesinde, ilcede gorevli personel ile
ilgili is ve islemleri yapmak, _ )
e) Destek Hizmetleri Mudurlugi gorevleri arasinda sayilan gorevler cergevesinde, llge Ozel

Idare Muduirlugi ihtiyaclarinin karsilanmasina yonelik is ve islemleri yapmak,

f) imar ve Kentsel lyilestirme Miidurliigu gorevleri bolimiinde sayilan gorevler kapsaminda,
yetki verilen konularla ve islerle ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Emlak ve istimlak Mudirlugi gérevleri bélimiinde sayilan gorevler kapsaminda, yetki
verilen konularla ve ruhsatlandirma isleriyle ilgili is ve islemleri yapmak,

h) ilcede idareye ait taginir ve tasinmaz mallarin kayit ve kontrolii bakim ve onarimi ile
mevzuatla yapilmasi gerekli is ve islemleri yapmak,

1Vali, Genel Sekreter ve Kaymakam tarafindan verilen gorevler ile mevzuatin 6ngérdigu
benzer gorevleri yapmak.

i) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak

BAGLI BURO, SEFLIK VE KOORDINATORLUKLER:

Madde 37- (I)Genel Sekreterlik tarafindan birimlere verilen gorevlerle ilgili alt birim, buro,
seflik ve koordinatorliik kurulabilir ya da kaldirilabilir. Alt birim, biro, seflik ve koordinatorliklerin
baglanacagi birimler degistirilebilir. Alt birim, buro, seflik ve koordinatorluklerin degistirilmesi
halinde, o alt birim, biro, seflik ve koordinatorlige ait gorevler, baglandigr mudirligin gorevlerine
dahil edilmis olur. Alt birimin, bironun;sorumlu, sef ve koordinatorleri Genel Sekreter tarafindan
gorevlendirilir.

HARCAMA  YETKILiISI VE ODEME EMRI BELGESI DUZENLEME
GERCEKLESTIRME GOREVLILERI:

Madde 38- (1) Harcama yetkilisi, 5018 sayili Kamu Mali Yd&netimi ve Kontrol Kanununun
31.maddesi uyarinca, bitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en Ust yoneticisidir,
O0deme emri belgesi dizenlemekle gorevli gerceklestirme gorevlisi ise 5018 sayili Kanunun
33.maddesine uygun olarak harcama yetkilisi tarafindan belirlenir. 5018 sayili Kanuna uygun olarak
harcama yetkilili§gi Genel Sekreterde birlestirildigi takdirde, édeme emri belgesi diizenlemekle gorevli
gerceklestirme gorevlileri, harcama yetkilisi sifatiyla Genel Sekreter tarafindan usuliine uygun olarak
belirlenir.

TEMINAT MEKTUPLARI ILE ILGILI ISLEMLER:



Madde 39- (1) 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu ihale Sozlesmeleri Kanunu
2886 Sayili Devlet ihale Kanunu, diger kanun, yonetmelik ve mevzuat hikiimleri ile Teminat
Mektuplart genel tebligi hiikimlerine gére, idaremize teslim edilen gecici ve kesin teminat
mektuplarinin teyitlerinin mevzuatta yazili usule gére ilgili bankadan alinmasi, idaremize teslim edilen
teminat mektuplarinin sirelerinin takip edilmesi ve suresi dolmadan mevzuata uygun olarak iadesi
veya nakde cevrilerek Idare kayitlarina aldiriimasi gorevi, yukarida belirtilen mevzuat hiikimlerine
gore sozlesmenin uygulanmasindan sorumlu, yatirimci hizmet birimlerine ve ihaleyi yapan birime
aittir.

KARABUK iIL OZEL IDARESI ICRA TAKIP, HACIZ VE SATIS SERVISI:

Madde 40- (1) Karabik il Ozel idaresi icra Takip, Haciz ve Satis Biirosu, Mali Hizmetler
Midurliigu biinyesinde; Karabilk 1l Genel Meclisi tarafindan kabul edilerek yirirliige konulan,
“Karabilk il Ozel idaresi icra Takip, Haciz ve Satis Servisi Kurulus, Gorev ve Calisma Esaslari
Yonetmeligi” hikidmleri dogrultusunda faaliyet gosterir.

PROJE HAZIRLAMA- ARASTIRMA GELISTIRME:

Madde 41- (1) Avrupa Birligi, Bati Karadeniz Kalkinma Ajansi ve diger kurulus ve uluslararasi
kurum, kuruluslara proje sunmak ve Idare hizmetlerinin gelistirilmesi amaciyla arastirmalar yapmak
uzere Genel Sekreter onayl ile komisyon olusturulur. Proje hazirlama ve arastirma gelistirme
faaliyetleri bu komisyon tarafindan yuratdlGr.

SIFIR ATIK PROJESI KAPSAMINDA YAPILACAK iS VE ISLEMLER:

Madde 42- (1) Sifir Atik Projesi kapsaminda ve mevzuat hikumleri gergevesinde yapilmasi
gerekli is ve islemler; Hamzalar Ek Bina ve Tesislerinde, (Ilamzalar Ek Bina) idari isler Biirosu, idare
Merkez Hizmet Binasinda insan Kaynaklari ve Egitim Midurliigi tarafindan yerine getirilir.

TASIT KANUNU KAPSAMINDAKI| GOREVLER:

Madde 43- (1) Tasit Kanununda ve diger mevzuatta idareye verilen gorevler, Destek Hizmetleri
Madarligi ve Yol ve Ulasim Mauadurlugi tarafindan yerine getirilir. Tasit gorev emirlerinin
diizenlenmesinden, gorevli soforlerin denetiminden, resmi tasit ve is makinelerinin gorevli ve tahsisli
oldugu birim muduarlaga sorumludur. Tasit Kanununa aykiri resmi tasit ve is makinelerini kullananlar
hakkinda disiplin mevzuatina gore islem yapilir. idarenin ugradigi zarar, sorumlulardan tahsil edilir.

MAAS VE UCRETLERIN ODENMESINE ESAS PUANTAJLARIN

HAZIRLANMASI:

Madde 44- (1) Maas ve Ucretlerin 6denmesine esas puantajlarin hazirlanmasi gorevinin ilke ve
esaslari, fazla mesai ve seyyar gérev tazminati puantaji hazirlama usul ve esaslari, insan Kaynaklari ve
Egitim Mudurlugu tarafindan hazirlanan ve Genel Sekreter tarafindan onaylanan yonerge ile belirlenir.
Puantaj hazirlamakla gorevliler Genel Sekreter onayi ile tayin edilir.

IMZA YETKI YONERGELERI:

Madde 45- (1) 5302 Sayil il Ozel idaresi Kanunu hikiimleri ve diger mevzuat hilkiimleri
cercevesinde Karabiik il Ozel idaresinde imza yetkilileri ve imza yetki devri Valilik Makam Oluru ile
yururlige konulacak bir yénerge ile belirlenir.

PERSONEL VE BUROLAR:

Madde 46- (1) Birimlerde gorevli tim 6zel idare personelinin (mudar, memur, isci, sozlesmeli
personel vb.) gorev yerleri ya da hangi birimde gorev yapacagl Genel Sekreterlik oluru ile belirlenir.
Genel Sekreterligin bilgisi disinda bir degisiklik yapilamaz. Hangi birimlerin hangi yerleske, bina,
tesis ve odada gorev yapacagl Genel Sekreterlik tarafindan tespit edilir.

MAKINE, ARAC-GEREC VE TASITLAR:

Madde 47-(1) s makinesi, arac-gerec, tasit ve benzerinin hangi birim ya da hangi personelin
emrinde calistirilacagi Genel Sekreter tarafindan belirlenir. Genel Sekreterligin bilgisi disinda, is
makinesi, arag-gerec, tasit ve benzerlerinin gorevlendirilmesi yapilamaz.

GOREVLER:

Madde 48- (1) Tuim teskilat birimlerine ait bu yonetmelikte sayilan gérevlerin disinda, il Valisi
ve il Ozel idare Genel Sekreteri tarafindan birimlere ilave gorevler verilebilir. Birimler, amirler
tarafindan verilen gorevler ile mevzuatin verdigi benzer gérevleri yerine getirmek zorundadir.

YONERGE VE TALIMATLAR:

Madde 49- (1) Bu Yonetmelikte yer alan hikimleri aciklayici mahiyette ve bu yonetmelige
aykin olmamak kaydiyla Genel Sekreterlik tarafindan gerektiginde yonerge ve talimatlar
yayinlanabilir.



SEKRETERYA:

Madde 50-(1)Bu Yonetmelik kapsaminda yapilacak yazismalar ile Genel Sekreterlik Biriminin
yazisma ve sekretarya isleri insan Kaynaklari ve Egitim Midirligi tarafindan yapilir.

ODENEKLERIN TAKIiBI VE HIZMETLERIN YURUTULMESI:

Madde 51- (1) Birimler kendilerine butgeyle verilen 6denekleri takip etmek ve 6denek st
harcamaya meydan vermemekle yikumluddrler.

(2 Personel maas ve (cret bordrolarinin, 6deme emri belgeleri ve eklerinin hazirlanmasi,
personelle ilgili diger tum is ve islemlerin yapilmasi konusunda Genel Sekreter talimati ile birimlere ya
da idaremiz calisanlarina verilen gorevler eksiksiz yerine getirilir.

3) Atamasi yapilmayan muduarluklere ait gorevlerin hangi mevcut hizmet birimleri eliyle
yapilacagi Genel Sekreter Oluru ile belirlenir.

KOORDINASYON:

MADDE 52- (1) Goérevler bakimindan, il Ozel idaresinin merkez ve ilce teskilati ile tiim
birimleri arasinda koordinasyon insan Kaynaklari ve Egitim Mudirlugi tarafindan saglanir. Bu
yonetmelikte gegen tereddutlerin giderilmesi ile agiklama getirme yetkisi Genel Sekreterlige aittir.

DENETIM

Madde 53- (1) Bu yonetmelikte gecen gdrevlerin yerine getirilmesiyle ilgili denetim, il Valisi,
llce Kaymakamlari ve il Ozel idare Genel Sekreteri tarafindan ilgili mevzuatta belirlendigi sekilde
gerceklestirilir. Bu yonetmelige aykiri hareket edenler hakkinda, 657 sayili Devlet Memurlari
Kanununun disiplin ile ilgili maddeleri uygulanir.

YURURLUK

Madde 54- (1) Bu yonetmelik, il Genel Meclisi tarafindan kabuliiniin ardindan, 5302 Sayili il
Ozel idaresi Kanununun “il Genel Meclisi kararlarinin kesinlesmesi ve yiiriirliige girmesi” hakkindaki
hiikiimleri uyarinca il Genel Meclisi kararinin kesinlesmesi ve yiiriirliije girmesiyle birlikte yiriirlige
girer.

YURUTME

Madde 55- (1) Bu yonetmeligi Karabik il Ozel idaresi yiiriitiir.

Yapilan miizakereler sonucunda; 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanunun 6/b ve 10/k maddeleri
geregince hazirlanan, “Karabik il Ozel idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik” taslaginin
kabul edilmesinin uygun olacagi kanaatine variimistir.

Isbu rapor komisyon uyelerince il Genel Meclisine sunulmak iizere imza altina alinmistir. Arz
ederiz.

PLAN VE BUTCE KOMISYONU

Mesut AYDIN Mehmet CETIN Mustafa UNAL
Baskan Baskan Yardimcisi Sozcu
Ahmet TAM Recep TETIK $ahin BICIM Sirm SEN

Uye Uye Uye Uye

IDARI VE HUKUKI ISLER KOMIiSYONU

Mesut AYDIN Tevfik AYVALIK Zafer OZDEMIR
Baskan Baskan Yard. Sozci

Halil AYDIN Sahin.BiCiM
Uye Uye



